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Concurso Publico n.° 003/CON-IPIM/2026
Servigos de Coordenaciio para o “China Expo Forum For International Cooperation
2027”

Caderno de Encargos

1. Objecto

1.1  Assegurar servi¢cos de coordenag@o para o “China Expo Forum For International
Cooperation 2027” (CEFC0O2027), que tera lugar na Regifo Administrativa Especial
de Macau (RAEM) no ano de 2027, incluindo planeamento, realizagdo e
coordenagdo dos recursos, equipamentos e servigos necessarios ao evento em Macau,

com vista a assegurar que o CEFCO seja bem sucedido e de forma ordenada.

1.2 Informagdes sobre as actividades integradas no “CEFC02027”

1.2.1 Data da 24 a 26 de Fevereiro de 2027, num total de 3
realizagdo: dias (por confirmar)
- 1.2.2 Local da O recinto coberto para conferéncias e
realizacdo: exposi¢des em Macau (por confirmar)

1.2.3  Estrutura

organizacional:

Entidades Conselho para a Promog¢io do Comércio

organizadoras Internacional da China (CCPIT)
Instituto de Promo¢do do Comércio e do
Investimento (IPIM)
Associagdo Global da Industria de Exposi¢oes
(UFD)
Associacdo Internacional de Exposigdes e
Eventos (IAEE)
Sociedade de Organizadores Independentes de
Eventos (SISO)
Associag@o Internacional de Congressos e
Convengoes (ICCA)

1.2.4 Dimensio do
evento:
1.2.4.1 Cerca de 600 participantes (convidados do

s Interior da China: cerca de 400 pessoas,
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convidados estrangeiros: cerca de 100 pessoas,
convidados de Macau, China: cerca de 100
pessoas), dos quais, governantes a nivel
vice-ministerial ou superior do Interior da
China e do estrangeiro: cerca de 20 pessoas;
1.2.4.2 Zona de experiéncia das culturas tipicas de

Macau com uma area de cerca de 500 m?

1.2.5  Actividades Arrendamento do recinto coberto para
incluem: conferéncias e exposi¢gdes em Macau,
cerimonia de inauguracdo do CEFCO,

disposigdes sobre restauragdo, empreiteiro

geral e servigo de gestdo do local do CEFCO,

servicos e instala¢des de sofiware e hardware

para reunides do CEFCO, instalages e

servigos da conferéncia de imprensa, servigos

de promog@o e divulgagdo, servigos de letrado

e de tradugdo, servigos de captagdo de video e

fotografias, servico de aluguer de veiculos,

servicos de hotelaria do CEFCO, agéncia de

viagens do CEFCO e servigos relativos a

exposicdo, etc..

1.3 Programa do CEFCO (por confirmar)

Hora Conteudo Observacao
L Inscricdo de
Dia inteiro o
participantes
14h00-16h30 Eventos paralelos! Por convite

Sessdo de bolsa de
contactos para a
16h30-18h00 industria MICE entre Todos os convidados

Macau e Hengqin e

24 de Fevereiro

cocktail

Sessdo de
17h00-18h00 experiéncia Todos os convidados

gastrondmica e
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cultural tipica de

Macau

18h00-19h30

Jantar de gala de

boas-vindas

Todos os convidados

Actividade de

experiéncia da

A participagdo € livre,

Noite o ¥ sujeita a inscrigdo
diversificagdo de .
prévia
Macau
Cerimonia de )
) . Todos os convidados
inauguracdo do CEFCO
5 Coffee break para
Manha ﬁ . .p Todos os convidados
intercambio
Reuni&o plendria (I) Todos os convidados
Meio-dia Almoco buffet Todos os convidados
) SessOes a serem
Foruns paralelos (2 .
1 realizadas
sessoes)
paralelamente em
salas diferentes
i Coffee break para .
25 de Fevereiro Tarde . gt Todos os convidados
intercAmbio
Sessdes a serem
Foruns paralelos (2 realizadas
sessdes) paralelamente em
salas diferentes
Visita de estudo e
prospeccdo e A participagéo €
investigagdo industrial livre, sujeita a
em Macau (jantar inscri¢do prévia
incluido)
Actividades de e et
B A participagdo €
experiéncia da . -
. ] . . livre, sujeita a
Noite diversificacdo de

Macau

inscrigdo prévia

Noite Internacional de

Por convite
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IntercAmbio de
Convengdes e

Exposi¢oes!

26 de Fevereiro

CEFCO 2027 Sports
day

A participagdo ¢
livre, sujeita a

inscri¢do prévia

Reunido plendria (II)

Todos os convidados

x Coffee break para
Manha ) L o : Todos os convidados
intercambio
Sessdes a serem
Foruns paralelos (2 realizadas
sessdes) paralelamente em
salas diferentes
Almocgo oferecido pela
o cidade anfitrid para o .
Meio-dia o Todos os convidados
proximo CEFCO e
ceriménia de entrega’
Visita de estudo e L .
. A participagdo €
prospecgdo e ) .
Tarde livre, sujeita a

investigacdo industrial

na Zona de Cooperagéo

inscrigdo prévia

Nota 1: Eventos serfo organizados por terceiros, que ficardo a cargo dos custos

associados a estes.

2. Conteudo do trabalho do adjudicatario

3.

- Para detalhes, consulte o presente “Caderno de Encargos” e Anexo I -

“Orienta¢Oes detalhadas sobre o planeamento dos servigos especificos exigidos

para diversas actividades”;

- A entidade coordenadora deve ter sentido de responsabilidade e senso de

compromisso em relagdo ao “CEFCO 20277

- Assistir e colaborar na satisfagdo das exigéncias razodveis apresentadas pelas
entidades organizadoras do “CEFCO 2027”.

Planos de execucio da proposta

Devem os concorrentes apresentar a proposta para a coordenacdo do “CEFCO 20277,

incluindo o plano organizacional do evento, o planeamento concreto dos diversos
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trabalhos, a calendarizagdo do andamento, o acompanhamento do andamento das
actividades, a afectacdo de equipamentos, instalagdes e recursos humanos necessarios,
entre outros elementos, em conformidade com as exigéncias detalhadas para cada
actividade referidas no presente “Caderno de Encargos” e no Anexo I - “Orienta¢Ges
detalhadas sobre o planeamento dos servigos especificos exigidos para diversas
actividades do CEFCO”, devendo apresentar também os planos de execug@o para os
projectos, os pormenores dos servigos de apoio ao CEFCO, a avaliagdo de riscos e as

propostas e medidas para casos de emergéncia, nomeadamente o seguinte:

3.1 Planos de execucio para os diversos projectos

3.1.1 Plano geral de actividades:

- Elaborar um plano de trabalho e um cronograma, e executar as tarefas
relevantes de acordo com o plano; incluindo o planeamento global do
evento, a distribui¢do e o design dos espagos (incluindo, mas ndo se
limitando, as diversas salas de reunides, recinto de apoio funcional, saldo de
banquete e lugares de estacionamento, etc.), a alocag@o de recursos e outros

. servigos necessarios, entre outros.

3.1.2 Zona de exposicio e experiéncia:

- Instalar uma zona de experiéncia das culturas tipicas de Macau com uma
area de cerca de 500 metros quadrados, onde se realizem actividades de
experiéncias e demonstragdes das caracteristicas culturais e gastronomicas

de Macau, conforme os horérios de intervalo (coffee breaks) entre reunides.

3.1.3 Inaugurag¢io do CEFCO e conferéncia de imprensa
- Planear o fluxo e o funcionamento da cerimonia de inauguragédo e da
conferéncia de imprensa, coordenar o local e organizar os recursos de
sofiware e hardware do espago, de forma a garantir a realizagdo
bem-sucedida da cerimdénia de inauguracdo e da conferéncia de

imprensa.

3.1.4 Plano de empreitada geral e de gestdo do local do CEFCO:
- Ser responsavel pelo arrendamento dos recintos destinados para foruns,
conferéncias e sessdes promocionais, entre outros;
- Ser responsavel pela gestdo dos trabalhos de concepgdo, preparagdo,
montagem, desmontagem e transporte durante as vérias fases do evento;

- Acompanhamento e monitorizagdo das diversas obras relacionadas com a
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exposi¢io, incluindo: recinto principal, recintos secunddrios, sala de
recep¢do de convidados VIP, salas de trabalho, pértico na entrada e
instalagdes relacionadas, placas de sinalizagdo ao ar livre de grande
dimensdo, servigos de seguranga, primeiros socorros médicos, seguros,

limpeza e plantas decorativas, entre outras.

3.1.5 Disposicdes sobre restauracio:
- Planear e organizar os programas para o jantar de gala de boas-vindas,
almocgo buffet, banquete para convidados VIP e coffee breaks durante o
CEFCO, bem como os banquetes e todos os pormenores relacionados;

- Fornecer suficiente pessoal de restauragio e relagdes publicas.

3.1.6 Servicos e instalagdes de software e hardware para reunides do CEFCO:
- Responsabilizar-se pela concepgéo e defini¢do de temas, organizagdo e
coordenagdo de 2 sessdes de reunides plendrias e, pelo menos 6 sessdes de
reunides especificas, devendo cada sess@io de reunido ter convidado, pelo

menos, 5 oradores principais;

- Responsabilizar-se pela coordenagdo de sessdes especiais de bolsas de
contactos / sessdes de apresentagéd de projectos para os operadores
sectoriais de convengdes e exposi¢des de Macau e Henggin, e pela
coordenacgdo da participag¢do do publico-alvo, assim como pela coordenagdo
de cerca de 5 reunides / actividades simultdneas organizadas por terceiros,
entre outras;

- Planear e coordenar os projectos desportivos durante o CEFCO;

- Apoiar a implementagdo, organizagdo e acolhimento de pelo menos 5
sessOes de foruns das associagdes comerciais de Macau para professores e
estudantes de institui¢cdes de ensino superior e empresas, devendo garantir a
participagdo de, pelo menos, 40 pessoas para cada sessdo, € apoiar a
coordenag¢do de bolsas de contactos entre as empresas de Macau e os
empresarios participantes;

- Responsabilizar-se pela coordenagéo de, pelo menos, 30 sessdes de bolsas
de contactos;

- Deve-se promover e recolher, pelo menos, 10 protocolos de cooperagdo que
correspondem ao tema da actividade, coordenado, no recinto do evento, a
cerimoénia de assinatura de protocolos;

- Ser responsavel pela coordenagdo e fornecimento de sofiware e hardware,
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3.1.7

MR RER AR

IPIM — Modelo 6

assim como de recursos humanos necessarios para todos os
foruns/reunides/acgdes de promocgdo online e fisicas no ambito do CEFCO
(incluindo as actividades organizadas pelas entidades organizadoras e por

terceiros) relacionadas com o CEFCO e realizadas durante a mesma.

Servicos de promocido e divulgacdo (devem ser coordenados com as
exigéncias relativas aos servicos de design dos produtos publicitarios, de
produgio redactorial, de impressdo, assim como de fotografia e filmagem
no CEFCO):

- Ser responsavel pelos trabalhos relativos a promocéo geral do CEFCO;

- Deve colaborar nas acg¢bes de divulgagdo e promogdo do CEFCO
desenvolvidas pelo Conselho para a Promo¢do do Comércio Internacional
da China (CCPIT);

- Ser responsavel pelo planeamento, acompanhamento, coordenacdo e
controlo da disseminag¢do de publicidade entre os meios de comunicagdo
em Macau e fora de Macau: colocagdo de publicidade online e offline, tais
como em jornais, revistas, radio e televisdo, curtas-metragens produzidas
pelos meios de comunicagdo social, publicidade online, publicidade ao ar
livre, etc.;

- De acordo com as necessidades promocionais, prestar servigos de produgéo
de videos promocionais;

- E responsavel pela concepgdo e impressdo de produtos impressos varios,
com qualidade profissional, para o CEFCO, bem como pela supervisdo da
qualidade da produg¢do dos mesmos;

- Conceber e produzir lembrangas com caracteristicas de Macau e sacos
complementares para o evento;

- Prestar ao Forum servicos de letrado, tais como redac¢do de comunicado de
imprensa, entrevista, posts no WeChat, entre outros;

- Prestar servigos de tradug@o e estenografia para conferéncia de imprensa,
cerimdnia de inauguragéo, reunides plendrias, reunides de subgrupos, notas
de imprensa e entrevistas exclusivas, etc.;

- Prestacdo de servicos de fotografia e captacdo de video para as principais
actividades do CEFCO, procedendo aos trabalhos de fotografia e filmagem
de acordo com a calendarizagdo do evento; prestando também os
respectivos servicos de montagem de video clips, produgdo e albuns de
fotografia em nuvem, entre outros, de acordo com as exigé€ncias das
entidades organizadoras.
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3.1.8 Servicos de recep¢ao (devem ser coordenados com os servicos de aluguer de
veiculos, de hotelaria do CEFCO e de agéncia de viagens do CEFCO):

- Fornecer servigos de recepgdo e coordenagdo para os membros das entidades
organizadoras e convidados participantes em deslocagdo a Macau durante o
CEFCO, devendo-se, para esse efeito, destacar um ou mais elementos
especificos para ser responsaveis pelos trabalhos de coordenagéo e recepgao,
dois meses antes e durante o CEFCO;

- Prestar o servigo de aluguer de veiculos durante o periodo de realizagéo do
evento, disponibilizando pessoal para coordenar o respectivo servico;

- Coordenar o alojamento em quartos de hotel e a reserva dos quartos;

- Fornecer servigos de transporte para convidados especiais, nomeadamente
bilhetes de avido, bilhetes de barco, bilhetes de veiculo, etc., sendo também
preciso coordenar a recepgdo de delegagdes de visita de estudo e prospecgéo,
investigagdo industrial Macau-Hengqin (refei¢des incluidas), assim como de
actividades de experiéncia da diversificagdo de Macau;

- Pelo menos 5 conjuntos de bilhetes de avido de classe executiva (para cada
conjunto de bilhetes de avido de classe executiva estabelece-se o limite
maximo de MOP100.000,00), pelo menos 20 conjuntos de bilhetes de avido
de classe economica (para cada conjunto de bilhetes de avido de classe
econdmica estabelece-se o limite maximo de MOP35.000,00), pelo menos 5
conjuntos de bilhetes de barco ou de autocarro de classe econdmica ou de
classe equiparada (ida e volta) de Hong Kong / Interior da China a Macau
(para cada conjunto de bilhete de barco ou de autocarro estabelece-se o
limite maximo de MOP500,00), e o nimero de bilhetes a serem reservados
sera ajustado conforme a situagdo real, e os bilhetes serdo reservados de
acordo com a procura efectiva;

- Disponibilizar o servigo de transporte pessoal (transporte terrestre) aos
convidados especiais com partida em postos fronteiricos até ao recinto /
hotel designado do CEFCO, nomeadamente a designagfo de um condutor e
um elemento de recepg¢do fluente em inglés, mandarim e cantonense em

cada veiculo.

3.1.9 Servicos relativos ao CEFCO:
- Fornecimento de recursos humanos suficientes para o CEFCO;

- Questionarios e relatorio de investigacédo;

- Elaborar pontuagdes do evento, verificando de modo profissional e
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adquirindo créditos de carbono, para que o evento atinja a neutralidade de

carbono.

3.2 Pormenores dos servicos de apoio ao CEFCO
Responsavel pela execucgdo e concretizagdo de todas as tarefas, a fim de se obter uma
estreita colabora¢do entre os fornecedores de servicos, as entidades organizadoras do

evento, de forma a assegurar a realizag@o, com sucesso, do “CEFCO 2027”.

O adjudicatario deve prestar diversos servigos, incluindo: zona de exposig¢do e
experiéncia, arrendamento do recinto coberto para conferéncias e exposi¢des em
Macau, ceriménia de inaugura¢do do CEFCO, disposi¢des sobre restauragdo,
empreiteiro geral e servigo de gestdo do local do CEFCO, servicos e instalagdes de
software e hardware para reunides do CEFCO, instalagdes e servigos da conferéncia
de imprensa, servigos de promogdo e divulgacdo, servigos de letrado e de tradugéo,
servigos de captacdo de video e fotografias, servigo de aluguer de veiculos, servigos
de hotelaria do CEFCO, agéncia de viagens do CEFCO e servigos relativos a
exposi¢do, etc.. (Para detalhes, consulte o “Caderno de Encargos” e o Anexo I -
“Orienta¢tes detalhadas sobre o planeamento dos servigos especificos exigidos para

diversas actividades™).

Os pormenores concretos de todos os servicos de coordenagéo para o “CEFCO 20277,

sdo enumerados a seguir:

3.2.1 Servico administrativo e de secretariado
Trabalhos no &mbito administrativo

- Ser responsavel pelo planeamento, implementag@o e execugdo dos projectos
do “CEFCO 2027 em geral;

- Criar um secretariado para o evento, o qual deve ser sediado em Macau e
contratar, pelo menos, um chefe permanente a nivel de geréncia ou superior,
com experiéncia na organizacdo de féruns de grande escala ao longo de
varios anos, designar pelo menos 3 profissionais a tempo inteiro (bilingues
em chinés/inglés) conforme o volume de trabalho, e pelo menos um
profissional de chinés/inglés a trabalhar a tempo inteiro, de modo a tratarem,
em Macau, dos trabalhos administrativos e de secretariado, pelo menos 3
meses antes do inicio do evento;

_ - Formular planos de trabalhos e cronograma, fornecer aconselhamento
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profissional e executar os respectivos trabalhos de acordo com os planos de
trabalho;

- Ser responsavel pelo orcamento global e gestdo financeira do evento;

- Processar as receitas provenientes da participagdo dos delegados e
expositores;

- Apoiar o andamento dos diversos servigos especificos, sua coordenagéo,
monitorizagdo e execugio;

- Ser responsavel pelos trabalhos preparatorios para diversas reunides de
trabalhos;

- Ser responsavel pelos outros trabalhos de expediente e actas de reunides, etc.,
incluindo assegurar a revisdo das informagdes em chinés e inglés;

- Ser responsavel pelos trabalhos de envio, elaboragdo e acompanhamento dos
convites, cartas de agradecimento (se for necessario) no &mbito do CEFCO;

- Elaborar e actualizar periodicamente o Programa de Eventos do CEFCO em
coordenagdo com as entidades organizadoras;

- Ser responsavel pela elaboragdo dos relatérios pos-evento e dos dados,
incluindo: apresentagdo do relatério de pesquisa sobre o grau de satisfagéo
dos convidados e clientes, produgéo e impressdo do relatorio pos-evento, que
deverdo ser apresentadas ao IPIM dentro do prazo de um meés;

- Ser responsavel pelas despesas de telefone, de comunicagdo em rede, de
correio postal, e de contratagdo de pessoal temporario consoante as
necessidades de trabalho, entre outros custos;

- Ser responsavel pelas gestdo e monitorizag@o do local do evento, tratamento
de reclamagdes, mecanismos de emergéncia e regras de indemnizacdo de
Seguros;

- Ser responsavel pelo acompanhamento e pela monitorizagdo dos trabalhos
administrativos, de secretariado, de contabilidade, bem como de or¢gamentos
e outros;

- Entregar a estrutura da organiza¢do do grupo de trabalho;

- Designar pessoal para realizar vistorias no recinto durante o CEFCO, de
modo a registar em fotografia o estado dos projectos e a comunicar
imediatamente qualquer situagfo pertinente (se for necessario);

- Processar os documentos necessarios € coordenar os respectivos trabalhos de
acompanhamento para os convidados e participantes em regime de “entradas
e saidas em grupo”;

- Orgamento financeiro: enumerar as despesas de todos os itens de cada

actividade, despesa administrativa do adjudicatdrio, com limite maximo de
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oitocentas e sessenta mil patacas (MOP 860.000,00), e orcamento total do
evento, com o valor indicado em Patacas, bem como o modo e a

calendariza¢do do pagamento, entre outras condigdes.

Trabalho de secretariado

- Ser capaz de execugdo e controlo de projectos, e de coordenacdo
interdepartamental, entre outras capacidades de gestdo de projectos;

- Ser capaz de gestdo de equipa e distribui¢do racional de recursos, garantindo
que os projectos desenvolvam de forma eficaz;

- Coordenar e monitorizar o andamento e a qualidade de todos os projectos;

- Informar as entidades organizadoras, periodicamente, sobre o andamento dos
trabalhos e a situagdo dos trabalhos preparativos para o evento;

- Ser responsavel pelo apoio ao contacto com os servigos do Governo,
associagdes, meios de comunicagdo social e departamentos relacionados;

- Ser responsavel pelo funcionamento global de todos os prestadores de
Servigos;

- Coordenar todos os vinculos de trabalho do evento;

- Manter uma estreita comunicag@o com as entidades organizadoras do evento,
atender as necessidades de trabalho e concluir as tarefas em tempo oportuno;

- Fazer copias dos jornais sobre a publicidade das actividades;

- Ajudar as entidades organizadoras a receberem os convidados de honra
(VIPs), comerciantes e as delegacdes;

- Designar, pelo menos, um funciondrio que tem capacidade de identificar as
hierarquias oficiais dos governantes do Interior da China e do exterior, assim
como dos representantes das organizagdes internacionais, para coordenar os
assuntos de recep¢do e de organizacdo de encontros, devendo a respectiva
lista dos governantes e representantes ser analisada primeiramente pelo
pessoal do adjudicatario;

- Coordenar todos os assuntos de relagdes publicas e de transporte.

Supervisdo dos itens contabilisticos

- O Secretariado do CEFCO deve designar pessoal responsavel pelos trabalhos
desta parte;

- Criar uma conta bancéria propria para depositar a respectiva receita;

- Verificagdo e depdsito dos fundos recebidos pelo Gabinete do Secretariado;

- Recibos emitidos pelo Gabinete do Secretariado, os quais devem ser

mantidos na conta;
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- Monitorizar e controlar regularmente o or¢amento do evento, apresentando
semanalmente relatorios pormenorizados sobre a aplicagdo do orgamento no
més anterior a realizagdo do evento;

- Verificagio dos fundos recebidos pelo Gabinete do Secretariado e pelo IPIM
(tais como fornecer ordens de pagamento, factura e outros documentos
relevantes);

- Devolver todas as importancias recebidas, por cheque ou transferéncia, as
entidades organizadoras, anexando o relatério de liquidagdo final das receitas,
apds a conclusdo da actividade;

- Estabelecer e operar os equipamentos de cartdes de crédito e fornecer as
respectivas informagdes, assegurando que as transacgdes online € no local
sejam efectuadas atempadamente (se houver);

- Fornecer pareceres profissionais e viaveis sobre as operagdes de actividades
que envolvam trocas pecuniérias, adequados & relagéo custo-eficicia e risco
controlado, e coordenar, com a antecedéncia possivel, a implementacdo dos

respectivos trabalhos.

3.2.2 Prevencio e tratamento de casos imprevistos

- Dar particular importincia a prevengéo ¢ ao tratamento contingente de casos de
emergéncia, devendo elaborar solu¢des e medidas de contingéncia. No decorrer
do evento, se ocorrerem casos com grande gravidade ou crise emergentes
incluindo surgimento de doenga transmissivel, doenga subita, tufdo e incéndio,
incidentes de violéncia, furtos, mortes, etc., deve-se proceder ao tratamento em
rigorosa conformidade com as medidas emitidas pelos respectivos servigos
governamentais da RAEM, assim como outras disposi¢des aplicaveis em
Macau;

- Deve o adjudicatdrio cabimentar verbas no orgamento para 0 acréscimo
temporario de planos e medidas de contingéncia, porém, o montante total das
despesas ndo pode exceder o or¢amento inicial e serd pago conforme as

despesas efectivas.

3.2.3 Esquema de concepcio geral e respectivo plano de execugio do CEFCO
O concorrente deve apresentar os seguintes planos, devendo as respectivas despesas

ser incluidas na cota¢ido da presente proposta.

12 / 25

SEPYH B R MBI R AR B R B A e R B TAGARIAE —E= 2
B ' Rua Sul de Entre Lagos, Complexo da Plataforma de Servigos para a Cooperagéo Comercial n
RMERTRER BX entre a China e os Paises de Lingua Portuguesa, Edificio de escritério, 1.° - 3.° andares, Macau A4 BBE# 20245E TH
IPIM — Modelo 6 B4 URL: www.ipim.gov.mo & Email: ipim@ipim.govmo % Tel: (853) 2871 0300 4 H Fax: (853) 2859 0309 Formato A-4 Imp. Jul. 2024



s
M

RERERER

Instituto de Promogéo do Comércio e do Investimento
Commerce and Investment Promotion Institute

MERAREE HRAA
IPIM — Modelo 6

324

1. Proposta das reuniées do CEFCO

» Elaborar e apresentar, conforme o Programa do CEFCO constante
do ponto 1.3 do Caderno de Encargos, uma proposta profissional de
coordenacgdo de espagos e calendério para diversas reunides (com
um minimo de 2 reunides plenarias e 6 foruns paralelos), na qual
deve incluir, mas ndo se limitar aos temas das reunides, programa
detalhado e lista dos oradores principais convidados, e cada reunido
devera contar com pelo menos 5 oradores principais. Deve-se
também apresentar um plano de organizacdo das bolsas de
contactos entre as empresas de Macau e os comerciantes
participantes, e de planeamento de 1 sessfo especial de bolsas de
contactos para os operadores sectoriais de convengdes e exposi¢des
de Macau e Henggin e coordenagdo de participagdo do
publico-alvo;

>  Em articulagdo com o programa ¢ o fluxo das reunides, deverdo ser
aplicadas tecnologias inovadoras durante os féruns e reunides, de
forma a melhorar a experiéncia dos convidados participantes.

2. Proposta da exposicio e experiéncia

» Planear uma sessdo de experiéncia das culturas de Macau, das
experiéncias de artesanato criativo e gastrondmicas tipicas.

» Instalar uma zona para coffee breaks, com uma area de cerca de 500
metros quadrados, onde se realizem actividades de experiéncias e
demonstragdes das caracteristicas culturais e gastrondmicas de
Macau, conforme os hordrios de intervalo (coffee breaks) entre
reunides;

»  Apresentar uma proposta de planeamento e organizacdo de uma
experiéncia desportiva em lazer, saide e interac¢do destinada aos
convidados participantes durante o CEFCO.

3. Plano de protec¢io ambiental

»  Apresentar 1 plano, no sentido de promover o desenvolvimento de
convengdes e exposi¢cdes verde e reduzir globalmente a emissédo de
carbono no evento.

Nota: Se a proposta incluir materiais ecologicos, o adjudicatario

deve apresentar documentagcdo comprovativa que cumpram o0s

respectivos padrdes do Interior da China ou internacionais.
Esquema geral de planeamento do CEFCO

3.2.4.1 Apresentar 1 planta de antevis@o da zona de exposi¢do e experiéncia
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(que deve incluir os elementos caracteristicos culturais de Macau,
com intuito de atrair comerciantes participantes e visitantes a
fazerem check-in e tirarem fotografias);

3.2.4.2 Apresentar 1 planta de antevisdo de concepgdo de palcos e temas,
assim como de montagem dos varios espagos, para a cerimdnia de
inauguracgdo, jantar de gala de boas-vindas, reunides plendrias e

varios foruns paralelos.

3.2.5 Necessidade de coordenar, gerir e monitorizar os servicos especificos —Regras
[Conteudo do Anexo I do Caderno de Encargos - “Orientagdes detalhadas
sobre o planeamento dos servigos especificos exigidos para diversas
actividades”]

3.2.5.1 Em relagdo aos servigos especificos, o adjudicatario é responsavel pela

coordenagdo geral e a monitoriza¢do do orgamento de cada projecto;

3.2.5.2 O adjudicatario deve coordenar, acompanhar e monitorizar o progresso € a
qualidade do trabalho dos prestadores de todos servicos especificos, para
assegurar que todos os projectos do CEFCO sejam concluidos com

sucesso conforme o prazo;

3.2.5.3 O adjudicatario obriga-se a subcontratar servigos especificos a, pelo
menos, 20 fornecedores de servigos diferentes, assim como monitorizar a
prestacdo de servigos para assegurar um evento bem sucedido, devendo
comunicar por escrito ao IPIM, logo apos a data de adjudicacgdo, a
respectiva lista de tais fornecedores de servigos, detalhando o respectivo
contetdo de trabalho. Apds obter o consentimento do IPIM, as empresas

subcontratadas poderfo comegar a prestar 0s respectivos servigos;

3.2.5.4 O IPIM tem poder de decisdo sobre a selec¢do de prestadores de servigos
especificos do adjudicatario, pelo que é necessario obter o consentimento
prévio do IPIM. O adjudicatério deve aceitar que cabe ao IPIM, tomar a

decisdo final sobre o assunto;

3.2.5.5 As Orientagdes detalhadas para diversos servigos especificos sdo apenas
para referéncia. O adjudicatario pode, apds a negociagdo com o IPIM,
ajustar de acordo com as necessidades reais e as situagdes in loco mas o

montante total das despesas ndo pode exceder o orgamento inicial, e serd
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pago conforme as despesas efectivas;

3.3 Auvaliagio global dos riscos do evento e plano e medidas para casos de emergéncia. No
decorrer das reunides e foruns, se ocorrerem casos com grande gravidade ou criticos
incluindo surto de doenga transmissivel, doenga subita, tufdo e incéndio, incidentes de

violéncia, furtos, etc., deve-se tratar conforme o plano de emergéncia.

4. Prazo
O contrato produz efeitos a partir da data a definir no contrato a celebrar, até ao termo
de todas as actividades e trabalhos a efectuar ap6s a realizagdo do CEFCO. Deve ser
entregue o relatorio do balango integral (incluindo as situagdes de execugdo da
proposta de protec¢do ambiental e do plano da contratagdo de trabalhadores locais, os
dados de estatistica relativa ao CEFCO, todas as fotos e videos durante o evento, etc.)
no prazo de 30 dias apds a concluséo do CEFCO, juntando-se a versdo electronica do

mesmao.

5. Proposta para o concurso publico
O concorrente obriga-se apresentar a proposta para o concurso publico em
resposta, por assim dizer, ao ponto 3 do presente “Caderno de Encargos”,
tomando como referéncia os requisitos abaixo mencionados, incluindo os precos,
os planos de execuciio das actividades, o esquema de concepcio geral e respectivo
plano de execu¢io do CEFCO, experiéncias semelhantes, o esquema geral de
planeamento do CEFCO e a proposta de medidas para a contratacio de
trabalhadores locais. Além disso, todas as cotacdes exigidas no Anexo I -
“Orientacoes detalhadas sobre o planeamento dos servigos especificos exigidos
para diversas actividades”, devem indicar detalhadamente o conteido dos
servigos e os prec¢os unitarios de cada servigo.
5.1 Precos

5.1.1 Pregos

Vide os requisitos do ponto 7.4.1.1. do “Programa do Concurso” e o modelo do

Anexo I do “Programa do Concurso” 4

5.1.2 Lista de precos

Vide os requisitos do ponto 7.4.1.2. do “Programa do Concurso” e o modelo do

Anexo Il do “Programa do Concurso”

5.2 Planos de execucio das actividades
De acordo com os servigos enumerados nos pontos 3.1.1 a 3.1.9, nos pontos 3.2.1

e 3.2.2, nomeadamente os “pormenores dos servigos de apoio ao CEFCO”, deve
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apresentar os respectivos planos para a prestagdo dos mesmos
Esquema de concepgio geral e respectivos planos de execu¢do do CEFCO
O concorrente deve apresentar os seguintes planos em fungéo dos itens previstos
no ponto 3.2.3 do presente Caderno do Encargos

5.3  Experiéncias semelhantes
Experiéncias do concorrente na organizac¢do ou coordenagdo de eventos similares
nos ultimos cinco (5) anos (até a data do acto publico do concurso)
Obs.: Em relagfio as respectivas experiéncias na organizagdo ou coordenagdo de
eventos, s6 sera considerada como uma experiéncia completa o evento com valor
ndo inferior a dois milhdes de patacas (MOP2.000.000,00). As experiéncias
expositivas incluem mas ndo se limitam & organizagdo de eventos, sé€ries de
trabalhos em relagfo a cerimonia de inauguragdo, recepgdo e relagdes publicas
para o jantar em honra dos VIPs, montagem para os projectos expositivos,
convite aos compradores profissionais e recepgdo de delegacdes participantes,
etc..

5.4 Esquema geral de planeamento do CEFCO

— O concorrente deve, consoante os requisitos definidos no ponto 3.2.4 do Caderno

de Encargos, apresentar o Esquema geral de planeamento do CEFCO.

5.5 Proposta de medidas para a contratacgiio de trabalhadores locais

Os concorrentes devem submeter proposta concreta de contratagdo de residentes
locais para este servigo, designadamente medidas e planos de execugdo no
sentido de aumentar a propor¢do de trabalhadores locais, assim como as
oportunidades de formagfo e promogdo disponiveis para trabalhadores locais,

entre outros.

6. Deveres do adjudicatario
6.1 Considera-se que o adjudicatério efectuou uma leitura atenta dos documentos
fornecidos, tendo compreendido plenamente, através de observagdo directa e
cuidadosa, outras condi¢des relacionadas com o presente concurso, bem como os

factores condicionantes existentes;

6.2 O adjudicatario obriga-se a relatar periodicamente ao IPIM o andamento dos
trabalhos, bem como reportar o trabalho desenvolvido a todas as entidades

organizadoras, consoante as necessidades concretas;
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6.3 O adjudicatario obriga-se a cumprir as instrugdes do IPIM e outros termos fixados
no contrato, esfor¢ando-se para a execucdo dos trabalhos e servigos definidos no

contrato;

6.4 O adjudicatario deve adquirir seguros para todos os projectos relacionados com o
CEFCO (tais como seguro do recinto, de trabalhado, seguro de responsabilidade

civil por dano causado a terceiro, etc.).

6.5 Todas as responsabilidades e consequéncias resultantes da contratagdo ilegal de
trabalhadores ou de ndo aquisicdo de seguro de trabalho para os trabalhadores

correm por conta do adjudicatério;

6.6 O adjudicatario assume total responsabilidade pela legalidade, seguranga e
adequacdo dos trabalhos relativos a coordenacdo do “CEFCO 2027”, devendo
nomeadamente garantir a seguranga fisica e patrimonial de todos os participantes
(incluindo, mas ndo se limitando a, trabalhadores, patrocinadores, expositores,
visitantes, convidados, fornecedores, parceiros de cooperagdo, etc.). Em caso de
acidente, deve tomar imediatamente todas as medidas para minimizar, eliminar e

remediar eventuais danos ou prejuizos causados;

6.7 Para o bom cumprimento do objecto, o adjudicatario deve contratar os seguros
relativos ao CEFCO e aos diversos projectos (incluindo, mas néo se limitando a,
seguro de acidentes de trabalho, responsabilidade civil geral, responsabilidade’
civil perante terceiros, seguro de danos patrimoniais, etc.), ¢ fornecer ao IPIM os

respetivos comprovativos de apolice antes do inicio do CEFCO;

6.8 O adjudicatario deve assegurar que todo o pessoal envolvido mantenha
confidencialidade sobre todas as informagdes a que tenham acesso ou
conhecimento no ambito da execucdo do objecto, ndo podendo divulga-los,
torna-los publicos ou utiliza-los para outros fins sem autorizag@o escrita do IPIM,
devendo cumprir rigorosamente todas as diretrizes da RAEM relativas ao
tratamento de dados pessoais. Além disso, este dever de sigilo ndo caduca com a

rescisdo ou cessagdo do contrato;

6.9 O adjudicatario deve realizar os trabalhos conforme a respectiva calendarizagéo;
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6.10N%o ha lugar a atribuigdo de verbas extraordindrias, pelo que o adjudicatéario deve
reservar orgamento suficiente para os itens referidos no anexo I do presente
Caderno de Encargos, sendo ainda responsavel por suportar todas despesas

inesperadas;
6.110 adjudicatario deve salvaguardar os interesses do IPIM;

6.120 adjudicatario deve dar prioridade a contratacdo de trabalhadores locais para este
projecto, bem como ao recrutamento de pequenas e médias empresas de Macau
como fornecedores de servi¢os no evento, ou dando prioridade a fornecedores de

servigos do exterior de particular interesse para Macau.

7. Pagamento
7.1 O montante a pagar em cada prestacdo serd conforme a calendarizagdo de
pagamento fixado no contrato celebrado entre o IPIM e o adjudicatario. O

adjudicatario ird notificar ao IPIM, por factura, o pagamento de cada prestacdo;

7.2 As despesas com a prestagdo de servigos serdo pagas em Patacas (MOP), por meio

de cheque/transferéncia bancéria & ordem do adjudicatério;

7.3 O IPIM so restituird a caucdo definitiva apds o termo do contrato e cumpridas

todas as clausulas pelo adjudicatério;
7.4 Os pregos ndo podem ser aumentados durante a vigéncia do contrato;
7.5 A liquidagdo final seré calculada com base na efectiva utilizagdo de cada servigo.

8. Sancoes
8.1 Caso o adjudicatario ndo cumpra o fornecimento dos servigos adjudicados
conforme a escritura publica do contrato, o programa do concurso, o caderno de
encargos € as instrugdes escritas das entidades organizadoras, e a sua justificagéo
ndo seja aceite pelas entidades organizadoras, estas terfio o direito de aplicar
sangdes graduais, de acordo com a gravidade e o impacto da infragdo, conforme as

seguintes disposi¢des:
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8.1.1 Infracgdo pela primeira vez
As entidades organizadoras podem emitir um aviso por escrito ao adjudicatario,

exigindo que este faga a correcgdo dentro do prazo indicado.

8.1.2 Acumulacio de duas infracc¢oes
Se o adjudicatario ndo faca a devida correc¢do apos receber o primeiro aviso por
escrito, as entidades organizadoras podem acumular um segundo aviso por escrito

e aplicar uma multa de 0,5% do valor da adjudicagéo.

8.1.3 Acumulacio de trés infracgoes

Se o adjudicatario continue a ndo cumprir as suas obrigacdes, as entidades
organizadoras podem acumular um terceiro aviso por escrito e aplicar uma multa
de 3,5% do valor da adjudicag@o.

8.1.4 Acumulacao de quatro infraccoes
Se o acto de infrac¢do continue sem melhorias, as entidades organizadoras podem
acumular um quarto aviso por escrito e aplicar uma multa de 8% do valor da

adjudicagdo.

8.1.5 Acumulacéo de cinco infrac¢des
No caso de acumular o quinto aviso por escrito, as entidades organizadoras, para
além de aplicarem uma multa de 14% do valor da adjudicagéo, ndo descartam a

aplicacdo do disposto no ponto 14.6.

8.2 Em caso de incumprimento dos requisitos previstos no ponto 3.2.5.3 do presente
Caderno de Encargos, como, por exemplo, o adjudicatario apresenta uma lista de
menos de 20 prestadores de servigos, € punido o0 mesmo com uma multa de cem

mil patacas (MOP100.000,00) por cada prestador de servigos em falta;

8.3 Excepto por motivo de for¢a maior, o incumprimento do prazo para a conclusio
dos servigos adjudicados, implica a multa, calculada conforme estipulada no
artigo 56.° do Decreto-Lei n.° 63/85/M, de 6 de Julho, até que o adjudicatario
cumpra as obrigagdes do contrato. As multas supracitadas devem ser pagas ao

IPIM. As disposi¢des sancionatdrias no ponto 8.1 prevalecem sobre as presentes; ||~ /.
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8.4 «» O incumprimento ou cumprimento defeituoso das obrigagcdes do contrato,
durante a prestagdo de servigos pelo adjudicatario que cause prejuizos/danos ao
IPIM, confere ao IPIM o direito de exigir uma indemniza¢do nos termos da lei,

salvo em casos de justificagdo fundamentada aceite pelo IPIM por escrito;

8.5 As multas supracitadas devem ser pagas ao IPIM e, caso o adjudicatdrio ndo
pague as respectivas multas no termo do prazo, as multas serdo deduzidas,
directamente, do proximo pagamento do IPIM devido ao adjudicatario ou da

caugdo definitiva prestada pelo adjudicatario.

9. Despesas inerentes ao contrato
Nos termos do n.° 3 do artigo 47.° do Decreto-Lei n.° 63/85/M, de 6 de Julho, as
despesas derivadas da celebrag@o do contrato, incluindo, nomeadamente, os encargos
com o imposto de selo ¢ emolumentos do notariado, correm por conta do

adjudicatario.

10. Contratacio de parceiros de cooperacio

10.1 Para efeitos de cumprimento do contrato e de concretizagdo dos servigos
necessarios ou objectivos no sentido de corresponder ao objecto do contrato, as
entidades organizadoras ou o adjudicatario podem prestar parte dos servigos
mediante parceiros de cooperagdo angariados para o evento, devendo o
adjudicatario garantir que os servigos prestados por parceiros de cooperagdo
estejam em conformidade com as orientagdes detalhadas para o plano dos
servicos especificos necessarios do CEFCO.

10.2 No caso de parceiros de cooperagdo angariados pelo adjudicatario, o
adjudicatario pode, mediante a cooperagdo com 0S mesmos parceiros, prestar
parte dos servigos especificos necessarios do CEFCO, sob a premissa de

consentimento das entidades organizadoras.

10.3 No caso de servigos adquiridos pelo adjudicatario através de parceiros de
cooperagdo sob a situagdo acima referida, a entidade adjudicante e as entidades
organizadoras ndo assumem quaisquer responsabilidades perante os parceiros de
cooperagdo, como por exemplo a liquidagdo de despesas, devendo os parceiros
de cooperagdo cumprir, ainda, o dever de sigilo.
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10.4 Todos os trAmites e assuntos associados a angariagdo de parceiros de cooperagéo
para o CEFCO, quer que sejam angariados pelas entidades organizadoras ou

pelo adjudicatario, devem ser acompanhados pelo adjudicatario.

10.5 Mesmo que os respectivos servigos sejam prestados pelos parceiros de
cooperagdo angariados pelas entidades organizadoras, o adjudicatario deve
coordenar todos os trabalhos relevantes durante esse periodo. No caso de os
parceiros de cooperagdo ndo conseguirem prestar todos o0s servigos, o
adjudicatario obriga-se a assegurar os servigos que ndo cheguem a ser prestados
pelos parceiros de cooperagdo conforme as exigéncias definidas nas orientagdes
detalhadas para o plano dos servigos especificos necessarios do CEFCO,
devendo os custos dos respectivos servigos ser pagos por meio de reembolso
efectivo. O adjudicatdrio ¢ obrigado a cumprir integralmente todas as
responsabilidades e deveres previstos no contrato, de modo a garantir a

prestacdo dos servigos objecto do concurso publico.

10.6 A entidade adjudicante/as entidades organizadoras reservam-se o direito de
ajustar os itens de servigos a cargo do adjudicatario consoante a situagéo real,
desde que tal ajustamento ndo resulte em custos adicionais para a entidade
adjudicante.

11. Subcontratac¢io
11.1 O adjudicatario ndo pode subcontratar, total ou parcialmente, os servigos de
coordenagdo do “CEFCO02027”, sem o consentimento escrito do ‘IPIM, nem

transmitir a posi¢do contratual a terceiros;

11.2 A autorizac¢do da entidade organizadora de Macau dada para efeitos do numero
anterior ndo isenta o adjudicatario de assumir as responsabilidades e deveres ao
abrigo do contrato. O adjudicatario € solidariamente responsavel pelos danos e
consequéncias desfavoraveis resultantes de quaisquer actos indevidos, servigos
prestados pelos subcontratados, assim como pelo respectivo pessoal de servigo
ou de outros trabalhadores a cargo deste.

12. Alteracdes ao contrato
Pode ser alterado o contrato por escrito mediante consentimento de ambas as partes
contratantes, no caso de concordar com a proposta de alteracdo de clausulas

contratuais, a qual devera fazer parte integrante do contrato como aditamento.
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13. Resolucio de conflitos
Os conflitos relativos ao contrato que ndo possam ser dirimidos por acordo das partes,

serdo submetidos aos tribunais competentes da RAEM.

14. Rescisao de contrato
14.1 O contrato pode ser rescindido, em qualquer momento, por mutuo acordo entre

as partes contratantes;

14.2 O IPIM pode rescindir unilateralmente o contrato por razdes de interesse publico,

devidamente justificadas;

14.3 Na verificagdo dos bens ou servicos fornecidos, caso seja detectado
incumprimento total ou parcial, das obriga¢des definidas no contrato no que diz
respeito a qualidade, condi¢des e especificagdes dos materiais ou equipamentos
entregues ou dos servigos prestados, o IPIM notificara, por escrito, de tal facto
adjudicatério para que este substitua, por conta prdpria, os bens ou servigos ndo
qualificados dentro do prazo a definir para esse efeito. Ndo cumprindo por parte
do adjudicatario as referidas obrigagdes no prazo indicado, e sendo uma situagéo
grave ou as consequéncias previsiveis podendo afectar seriamente a imagem da
RAEM, a entidade organizadora de Macau procede rescindir unilateralmente o

contrato;

14.4 O IPIM tem igualmente o direito de rescisdo unilateral o contrato caso o
adjudicatario ndo cumpra o contrato assinado por ambas as partes através de
escritura publica, o respectivo programa do concurso, caderno de encargos € as
instrugdes escritas do IPIM relativas ao cumprimento do contrato, sem ter sido
absolutamente impedido de o fazer por motivo de for¢ca maior, € sendo uma
situagdo grave ou podendo as consequéncias previsiveis afectar seriamente a
imagem da RAEM;

14.5 N3o observando por parte do adjudicatario a atribui¢do de prioridade aos
trabalhadores residentes no acesso ao emprego, ao IPIM pode rescindir

unilateralmente o contrato;

14.6 Se a(s) multa(s) aplicada(s) ao adjudicatario ultrapasse(m) 25% do valor da

adjudicacéo, ao IPIM tem o direito de rescindir unilateralmente o contrato;
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14.7 O IPIM reserva-se o direito de rescindir o contrato nos termos mencionados, a
rescisdo feita nestes termos € definitiva;

14.8 Caso a decisdo de rescisdo unilateral por parte do IPIM tenha por motivo san¢des
legais aplicadas ao adjudicatario, o adjudicatario assume as consequéncias dai

resultantes;

14.9 No caso de ocorréncia das situagdes referidas em 14.3 a 14.7, o IPIM tem direito
de reembolso das despesas pagas ao adjudicatario pelos projectos em curso, bem
como de fazer sua a caucdo definitiva prestada pelo adjudicatério,
designadamente a favor do IPIM, néo tendo o adjudicatario direito ao reembolso

das despesas j& pagas.

15. Propriedade intelectual
15.1 Propriedade intelectual: Os direitos de propriedade intelectual em relagdo a
concepgdo e aos direitos de autor, patentes, marcas comerciais de sistema,
produzidos pelo IPIM ou concebidos e produzidos pelo adjudicatério, pertencem
ao IPIM. O plano de projecto deve ser original sem plégio, infrac¢do ou violagdo
de leis referentes a protec¢do de obras e direitos de autor de terceiros,
nomeadamente, o Decreto-lei n.° 43/99/M, de 16 de Agosto, republicado pela
Lei n.° 5/2012. O adjudicatario deve garantir que o IPIM, ndo seja processada
por terceiros por violagdo de seus direitos de propriedade industrial, direitos de
autor, direitos de patente, marcas comerciais ou outros direitos ao usar o design e
o equipamento ou por qualquer parte fornecido pelo adjudicatario. Logo que a
disputa de responsabilidade civil seja causada pelo acto de violagdo acima

mencionado, o adjudicatario deve assumir todas as responsabilidades;

15.2 Os servigos prestados e os artigos fornecidos pelo adjudicatario devem respeitar
as normas juridicas internacionais ¢ da RAEM no ambito da propriedade

intelectual;

15.3 Os direitos de propriedade intelectual em relagdo a concepgdo tematica,

apresentada pelo adjudicatério, pertencem ao IPIM;

15.4 O adjudicatario deve garantir que o IPIM ndo seja envolvido em qualquer

conflito relacionado com a propriedade intelectual.
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16. Outras disposicdes
16.1 Além das clausulas do contrato e do disposto nos documentos que integram o
mesmo, o adjudicatario fica ainda sujeito ao Decreto-Lei n.° 63/85/M, de 6 de

Julho, bem como demais legisla¢des a respeito da RAEM;

16.2 Fazem parte integrante do Contrato a Escritura Publica, o Programa do Concurso,
o Caderno de Encargos, e as instrugdes escritas emitidas pelo IPIM durante o
periodo de cumprimento dos servigos adjudicados, as cartas das ambas partes e a

proposta;

16.3 Em caso de discrepancia ou incoeréncia entre os documentos referidos em 16.2,
a ordem de prevaléncia dos documentos ¢ a ordem pela qual sdo enumerados no

mesmo ponto;

16.4 Em caso de discrepancia ou incoeréncia entre as versoes chinesa e portuguesa

dos documentos referidos em 16.2, prevalece a versdo chinesa;

16.5 Se o evento em questdo for afectado pelo surto de outras doengas infeciosas, ou
pelos outros factores de forga maior, o IPIM tem direito de decidir sobre a
modifica¢do, suspensdo, cancelamento ou cessagdo do evento, incluindo mas
ndo se limitando a: alteragdo da data de realizacdo do evento; alteracdo
substancial da forma e escala do evento, incluindo a alteragdo de algumas ou
todas as actividades offline para a forma online ¢ o ajustamento da dimenséo de
actividades online e offline; em articulagdo com a realizagdo, no mesmo periodo
e mesmo recinto, de outras convengdes e exposigdes organizadas pelo Governo
da RAEM, poderdo ser partilhados os recursos; criagdo, cancelamento e

actualizacdo dos servigos especificos do evento;

16.6 O IPIM pode adaptar o conteudo das actividades e afectar o orcamento para as
despesas relevantes, de modo a corresponder as alteragdes e novas situagdes do
evento em concreto, nas referidas circunstdncias, desde que ndo seja
ultrapassado o montante adjudicado. Todas as despesas derivadas das
actividades sdo pagas por meio de reembolso efectivo ou por forma de
proporcionalidade do periodo de trabalho para a prestagdo dos servigos, s
depois de ser verificadas e confirmadas pelo IPIM, ndo havendo lugar para o

adjudicatario reivindicar qualquer outra indemnizagdo nessas circunstancias;
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16.7 Em caso de forgca maior pelo que as actividades ndo possam ser realizadas, o
IPIM tem direito de decidir sobre o cancelamento, cessa¢do, modificagdo ou
suspensdo do CEFCO. Todas as despesas derivadas das actividades s@o pagas
por meio de reembolso efectivo ou por forma de proporcionalidade do periodo
de trabalho para a prestagdo dos servigos.

17. Organizacio de transferéncia
17.1 O adjudicatario deve garantir o funcionamento, com eficacia e ininterruptamente,
‘dos servigos relativos ao “CEFCO 2027”, antes, durante e depois do evento, bem

como garantir todas as informagdes relativas as actividades do “CEFCO 2027~
sejam transferidas ao IPIM;

17.2 Todas as informagdes relativas ao “CEFCO 2027” séo propriedades do IPIM.
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Concurso Publico n.° 003/CON-IPIM/2026
Servicos de Coordenacio para o “China Expo Forum For International Cooperation
20277
Caderno de Encargos
Anexo I: Orientacdes detalhadas sobre o planeamento dos servicos especificos

exigidos para diversas actividades

CEFCO02027 -01-Zona de exposiCa0 € EXPEIi€NCIaA......ccvuerrerruerrreriereeneenieneenieenieenaees 4
CEFC02027 -02-Arrendamento do recinto coberto para conferéncias e exposi¢des em
117 F27 1 [ R S S RIS M - 1 SCC T L DTN o M S I TIPS O 5
CEFC02027 -03-Cerimonia de inauguragdo do CEFCO ......c.ccccevvviviiniienienienienieeinn, 7
CEFC02027 -04-Disposi¢des SODIe resStauraCaio.......coeeverveerueerueenuerrueeruessuesiuessesinennns 10
CEFCO02027 -05-Empreiteiro geral e servigo de gestdo do local do CEFCO.............. 13

CEECO2027 -O6-Servi¢os e instalagdes de sofiware e hardware para reunides do
RO, o AR ions i nisivsrssd b e SOV . . Bk o oesisimsrs Tt 19
CEFC02027 -07 Instalagdes e servigos da conferéncia de imprensa............cccceveueunee. 22
CEFC02027 -08 Servigos de promogao € divul@agao.........coveveeerierreeriennienienieniennnnn 23
CEFCO02027 -09 Servigos de letrado € de tradugfo .........ceevverreiiniienieeniienieenieenenn 28
i CEFC02027 -10 Servigos de captagdo de video e fotografias.........ccocceevvvvervveenveennnen. B2
CEFCO02027 -11 Servig¢o de aluguer de veiCulos .......cccvevvieriieniieiiieniieeiiesie e 35
CEFCO02027 -12 Servigos de hotelaria do CEFCO.........cocovvviviiniiiiieeiieieceeeeeen 37
CEFCO02027 -13 Agéncia de viagens do CEFCO .......ccccocuiviiniininncniiniiciciicnicnee. 38
CEFCO02027 -14-Servigos relativos @ eXPOSICHAO ......coveuerverierierieeieeieenieeteeeesae e 43
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Notas importantes

(Os itens abaixo 1 a 15 servem de referéncia para os concorrentes, devendo o

adjudicatario efectuar as altera¢des conforme as necessidades e a situagiio real do

Instituto de Promogio do Comércio e do Investimento (IPIM))

1. Para a elaboragdo dos respectivos orgamentos e planos, deve servir de base a
realiza¢do independente do CEFCO, ndo sendo aceites condi¢cdes acessorias no
sentido de partilha de recursos com outras exposi¢des/foruns ou de oferta de descontos
preferenciais, entre outras;

2. Os concorrentes, logo na apresentagdo da proposta de prego, concordam em prestar
todos os servigos indicados nas orientagdes de pregos; a falta de proposta de qualquer
um dos pregos conforme os orgamentos exigidos no presente Anexo I € considerada,
salvo indicagdo especial, como prestacdo gratuita dos respectivos servigos;

3. Os concorrentes concordam em ndo haver lugar a quaisquer remuneragdes
relativamente a todas as propostas de adjudicagéo apresentadas para o presente
concurso publico;

4.  Os concorrentes devem aceitar que ¢ da competéncia do IPIM a aprovagdo final da
execugdo de todos os projectos;

5. O adjudicatario obriga-se a subadjudicar servi¢os especificos a, pelo menos, 20
fornecedores dos servigos diferentes, devendo comunicar por escrito ao [IPIM, apds a
data de subadjudicag@o, a respectiva lista de fornecedores de servigos, detalhando o
respectivo conteudo de trabalho;

6. O IPIM tem o direito de decisdio sobre os fornecedores a ser escolhidos pelo
adjudicatario para diversos servigos especificos, devendo o adjudicatario aceitar que
¢ da competéncia do IPIM a aprovagdo final da execucéo de todos os projectos;

7. Todos os contratos/acordos entre o adjudicatario e os respectivos fornecedores de
servi¢os relacionados com trabalhos ligados ao CEFCO s6 podem ser assinados com
consentimento prévio e por escrito do [PIM;

8. O IPIM pode ajustar a quantidade e os itens dos servicos de acordo com a situacgdo
real ou muda-los para outros itens de valor equivalente;

9. O valor final de liquidagfo referente a cada item sera baseado na quantidade dos
servigos efectivamente utilizados;

10. O presente concurso publico tem como base as normas inscritas em Caderno de
Encargos e Anexo I “Orientagdes detalhadas sobre o planeamento dos servigos
especificos exigidos para diversas actividades do CEFCO”, devendo o concorrente ler
detalhadamente os requisitos constantes na regulamentagao; '

11. O adjudicatario tem de proceder a designagdo de trabalhadores especificos para se

== responsabilizarem pelos projectos, devendo ambas as partes aceitar a defini¢do da
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calendariza¢do dos trabalhos, tendo como objectivo final concluir, de forma justa, os
trabalhos da adjudicagéo. Caso ndo consiga concluir, a tempo, os respectivos trabalhos,
o adjudicatario terd de assumir toda a responsabilidade, reservando-se ao IPIM o
direito de apuramento de responsabilidades;

12. E necessario haver auto-avaliagfio e auto-responsabilizagdo pelos riscos que poderdo
advir dos trabalhos;

13. E necessario assumir as responsabilidades legais decorrentes do desempenho das
proprias fungdes (tais como propriedade intelectual, direito de patente, entre outros);

14. E necessario assegurar que os trabalhadores no recinto sejam residentes de Macau ou
titulares de documentos que satisfagam a Lei das Relagdes de Trabalho e demais leis
relacionadas de Macau;

15. E necessario garantir a seguranca dos artistas e do publico nos espectaculos e assumir
as respectivas responsabilidades legais decorrentes do desempenho das préprias

funcdes.
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CEFC02027 -01-Zona de exposicio e experiéncia

A. Zona de exposicio e experiéncia

Conteudo:

Planear uma sessdo de experiéncia das culturas de Macau, das experiéncias de artesanato
criativo e gastrondmicas tipicas.

Instalar uma zona para coffee breaks, com uma area de cerca de 500 metros quadrados, onde
se realizem actividades de experiéncias e demonstragdes das caracteristicas culturais e

gastronomicas de Macau, conforme os horarios de intervalo (coffee breaks) entre reunides.

Requisitos:

- Em 24 de Fevereiro (por confirmar), o primeiro dia do CEFCO, planear uma sesséo de
experiéncia das culturas de Macau, das experiéncias de artesanato criativo e gastrond
micas tipicas. '

- Instalar uma zona de experiéncia das culturas tipicas de Macau, com uma area de cerca
de 500 metros quadrados, onde se realizem actividades de experiéncias e

— demonstragdes das caracteristicas culturais e gastrondmicas de Macau, conforme os
horérios de intervalo (coffee breaks) entre reunides, sendo necessario equipéa-la com

mesas altas e utensilios de mesa, entre outros, conforme as necessidades reais.

B. CEFCO 2027 Sports day

Conteudo:
- Planear e coordenar os projectos desportivos durante o CEFCO;

- Prestar os respectivos servigos complementares.

Requisitos:
- Data: 24 de Fevereiro (por confirmar);

- Prevé-se cerca de 40 pessoas (o nimero de pessoas sera ajustado de acordo com a situagédo

real);

- Concepgéo ¢ fabricagdo de camisolas desportivas para o “CEFCO 2027 Sports day” (por

confirmar).
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CEFCO02027 -02-Arrendamento do recinto coberto para conferéncias e exposicoes em

Macau

Conteudo:

Datas de Realizac¢do: 22 a 26 de Fevereiro de 2027, num total de 5 dias (por confirmar)

Requisitos:
Responsavel pelo arrendamento e coordenac¢ido do recinto abaixo listado

N.°

Conteudo

Periodo de
utilizaciao

Observagoes

Locais principais

1 recinto principal (com capacidade
para 600 pessoas), 4 recintos
secundarios (com capacidade para
150 a 200 pessoas), uma zona de
experiéncia das culturas tipicas de
Macau com uma érea de cerca de
500 metros quadrados e zona para
intervalo de coffee break entre
reunides, 1 sala de recepgdo de
convidados VIP, 3 salas de
descanso VIP, 1 zona para bolsas
de contacto e intercambio, 1 zona de
bolsas de contactos e negociagdes
para os operadores da industria de
convengdes e exposi¢des de Macau
e de Hengqin, entre outros. Cabe
aos concorrentes reservar oS
espagos, tendo em conta as
necessidades reais.

5 dias

Especificar o nimero de
pessoas acomodadas em
cada sala de recepgdo de
convidados VIP e sala
de descanso VIP, forma
de  montagem  do
recinto, hardware,
equipamento audio,
pessoal de recepgdo e
or¢amentos de lanches.

Recinto de apoio funcional

4 salas de trabalho com capacidade
para 40 pessoas, 1 centro de
imprensa, 2 salas de entrevistas, 1
centro administrativo do CEFCO, 1
balcdo de registo e sala de
armazenamento, entre outros.

5 dias

Saldo de banquete

Um saldo de banquete com
capacidade para 600 pessoas, que €
destinada a catering (banquete para
o jantar em honra dos VIPs e almog¢o

buffer).

5 dias

muREEER BN
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o r
N. Conteudo Pel.'l.o do~de Observagdes
utilizacio
4 Lugares de estacionamento
(Reservam-se espagos para lugares
de estacionamento destinados aos Cabe ao adjudicatério
veiculos dos convidados VIPs, estimar 0 tempo
convidados, entidades publicas necessario  para a
competentes, assim como 5 dias utilizagdo do espago de
destinados aos autocarros de ligagdo estacionamento e
do CEFCO, etc. Cabe ao negociar com o gestor
adjudicatario planear a 4area dos - do recinto.
lugares de estacionamento,
conforme as necessidades reais.)

Observacoes:
1. Deve ficar dentro de cerca de 100 metros a distincia entre o recinto e o hotel designado

do CEFCO;

2. Deve haver coordeﬁacﬁo com os gestores do recinto coberto de conferéncias e exposi¢des
em Macau e celebra¢do com estes acordos de arrendamento/utilizagdo dos respectivos
espacos, para a realizacdo do CEFCO;

3. Deve haver coordenagdo da area e do nimero de recintos do CEFCO, conforme as
necessidades das entidades organizadoras;

4. Deve-se proceder a designag@o de pelo menos um elemento especializado e responsavel
pela coordenagdo de assuntos relacionados com os recintos do CEFCO;

5. Deve-se equipar com servicos de redes sem fios para todos os recintos;

O tempo necessario para a montagem antes do evento e para a desmontagem ap6s o evento
sera estimado pelo adjudicatario e negociado com o gestor do recinto coberto de
conferéncias e exposi¢des em Macau; em principio, todos os trabalhos da montagem da
exposi¢do devem estar concluidos até 23 de Fevereiro, devendo, em caso especial, os

trabalhos restantes ser realizados conforme as instru¢des do IPIM.
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CEFCO02027 -03-Ceriménia de inaugura¢io do CEFCO

Conteudo:

Horas: na manhi do dia 25 de Fevereiro (a confirmar)

Numero de pessoas: cerca de 30 convidados VIP (deve ser equipada com sofd, mesa de chd,
varias garrafas de agua, materiais de desinfec¢éo e lengos de papel)

Numero de convidados: cerca de 600 (a disposi¢do dos assentos para os convidados serd
composta por 20% no formato de mesa de aula (estilo escola) e 80% no formato de teatro)

Local: a confirmar

Requisitos:
- Planeamento da ceriménia de inaugurag@o, funcionamento, trabalhos de coordenagdo

relativos ao recinto do evento e respectivas disposi¢des ao nivel de sofiware e hardware,
incluindo o acompanhamento dos convites e da presenca dos convidados, concepgdo e
produgdo de programas e elementos necessarios para a cerimonia de inauguragdo, planta
de localizag¢do do recinto, proposta do programa de actividades, organizagdo espacial,
relagGes publicas, recepgdo, salas/areas VIP, fotografias de grupo, programa de encontros
dos convidados VIP, passes de estacionamento, placas de identifica¢éo no palco e gestéo,
organizagdo e supervisdo das operagdes no recinto, com vista a assegurar que a cerimonia
de inauguragdo decorra com sucesso;

- Designar um numero suficiente de pessoal dedicado as relagdes publicas, de mestres de

cerimonia, de pessoal de recepgdo no recinto e de pessoal de apoio técnico:

» Organizagdo dos lugares para todos os participantes, lanche e recepg¢do dos
convidados principais, mapa do itinerario para os convidados VIP (se houver),
coordenagdo com o gestor do recinto relativamente a medidas de chegada dos
convidados principais ao recinto do evento e a apresentacdo dos discursos na
ceriménia de inaugura¢do, controlo do programa de actividades e respectiva
disposi¢do, entre outros;

»  Pessoal de relagdes publicas e protocolo (cabe ao adjudicatario sugerir o seu nimero
e a sua designagdo); ‘

>  Providenciar 2 mestres de cerimonia que saibam falar mandarim e inglés, incluindo o
servigo de redac¢fo do guidio para MC em chinés e em inglés;

> Realizar ensaio um dia antes do evento e no dia do evento e imprimir os documentos
necessarios para o dia do evento;

- Cerimonia de inauguracdo:

> Fornecer o programa de actividades da cerimonia de inauguragéo (versdes chinesa e
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inglesa);

Y

Responsabilizar-se pelo planeamento e funcionamento da cerimonia de inauguragéo;

» Responsabilizar-se pela concepgdo e elaboracdo de cartas-convite, organizagdo de
listas de convidados e o seu envio (versdes chinesa e inglesa);

» Acompanhar e organizar a participagdo de RSVP, incluindo: sistema de registo
electronico, acompanhamento por telefone, cartas-convite, distribui¢do de credenciais
de entrada, acompanhamento do horério de chegada dos principais convidados,
fotografias de convidados importantes, entre outros; fornecer regularmente as
entidades organizadoras de informagGes, como o nimero de participantes na
cerimonia de inauguragdo;

» Enviar previamente crachds de convidados e passes de estacionamento aos
convidados presentes na cerimonia de inauguracio;

»  Apoiar a distribui¢@o dos lugares na cerimoénia de inauguragdo, incluindo na sala VIP,
e produzir placas de identificag@o dos lugares;

»  Conceber e produzir Gimmick Animation para a cerimdnia de inauguragéo;

»  Conceber e produzir elementos necessarios para a cerimdnia de inauguragao e arranjo
floral de lapela;

»  Planear uma cerimoénia de inaugurag@o inovadora com sentido tecnoldgico, dando
importancia especial a experiéncia in loco dos convidados participantes na cerimdnia
de inaugurag@o.

Propostas sobre a inscri¢do electronica: .

» O Conselho para a Promogdo do Comércio Internacional da China (CCPIT) sera
responsavel pela criagdo da pagina electrénica do CEFCO e do sistema de registo dos
convidados; os concorrentes devem ainda elaborar a lista dos convidados especiais de
Macau e apresentar os planos de inscri¢do por meio electronico, por exemplo, o envio
de convites através do codigo QR, incluindo o registo de informagdes e inscrigdo para
convidados presentes, a marcagdo de presencga, entre outros (caso necessario);

» Conservar registos adequados das operagdes electronicas, tais como registos das
cartas-convite enviadas (cartas-convite originais, capturas de ecrd, etc.), das respostas
dos convidados ¢ de outras informagdes, e fornecer oportunamente os registos
pertinentes a pedido das entidades organizadoras;

» O tratamento dos dados pessoais esté sujeito as disposi¢des da legislagdo aplicavel.

Produgéo (incluindo a coneepgdo), montagem e desmontagem dos equipamentos:

» Fornecimento e disponibilizagdo de suficientes equipamentos para a cerimonia de

inauguracdo, por exemplo, palanque para discursos, walkie-talkies, posto para os

mestres de ceriménia (com flores e logo do CEFCO), cadeiras, balcdes de recepgdo,

placas de identificacdo, materiais para a cerimonia, fitas de barreiras para delimitagéo
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de filas, roll-up banners, entre outros;

»  Fornecimento e disponibiliza¢@o de suficiente palco e escadaria para a cerimonia de
inauguragdo; ecrd electronico LED como plano de fundo (¢ recomendavel), banner
no posto de discurso, palco para a tiragem de fotografia pela comunicagfo social,
equipamentos de iluminagdo e de som;

» Montagem e desmontagem de pelo menos trés cabines de interpretagio simultinea
(com pequena televisdo), aluguer e gestdo de equipamentos de interpretagdo
simultanea (500 fones de ouvido), bem como prestagéo de servi¢os de interpretagio
simultanea para a cerimdnia de inauguragéo (servigo de interpretagdo simultdnea para
cantonés, mandarim e inglés) com dispositivos e sistema de interpreta¢io simultdnea
para transmissdo ao vivo;

»  Disponibilizagdo de intervengdes via online (incluindo interveng&o por video), apoio
ao software e hardware;

- Responsabilizar-se pelo servigo de fotografia e filmagem no interior e exterior do local de
exposi¢do (incluindo os equipamentos, fotdgrafo, pessoal de filmagem e respectivos
trabalhadores técnicos);

- Apoio na distribui¢go de lugares para a produgéo de fotografias de grupo:

» Responsabilizar-se pelo programa, coordenagdo e distribuigdo de lugares para a
produgdo de fotografias de grupo;

»  Organizar a lista de convidados para a fotografia de grupo e ajudar no envio de cartas-
convite (versdo chinesa e inglesa);

» Fazer o acompanhamento de RSVP e apresentar regularmente as entidades
organizadoras a contagem do nimero de pessoas de fotografias de grupo;

- Fornecer sala VIP com cerca de 30 lugares para a recep¢do de convidados principais,
(incluindo a distribuicéo de lugares na sala/area VIP) e apoiar a preparagio de lanche, sofés,
disposi¢des, equipamentos de audiovisual e trabalhadores para a sala/zona VIP e a
cerimOnia de inaugurago;

- Fornecer trabalhadores suficientes para segurar cartazes que ajudem a orientar a circulagdo
no CEFCO;

- Fornecer equipamentos no balcdo de recepgdo, incluindo: placas de recepgdo de
comunicag@o social em formato AS, bandeja e placa para cartdes de visita, bem como um
a dois trabalhadores para a recep¢do de comunicagéo social;

- Entregar um calendério que demonstre o progresso dos trabalhos ou uma lista didria de
trabalhos desenvolvidos;

- Fornecer equipamentos e trabalhadores suficientes para garantir a realiza¢do bem-sucedida

da cerimdnia de inauguragédo.
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CEFCO02027 -04-Disposi¢des sobre restauracio

Conteudo:

N.° de pessoas: cerca de 650 para o jantar de gala de boas-vindas (uma sessdo), cerca de 500
para almogo buffet (duas sessdes), cerca de 20 para banquete para convidados VIP (trés
sessoes), e cerca de 500 para coffee break entre foruns (trés sessoes)

Orgamento: MOP800,00/pessoa, no maximo, para o jantar de gala de boas-vindas (incluindo
custos de bebidas e servigos)

MOP350,00/pessoa, no maximo, para almogo buffet (incluindo custos de café, cha e
servigos)

MOP1.500,00/pessoa, no maximo, para banquete para convidados VIP (incluindo
custos de bebidas e servigos)

MOP150,00 /pessoa, no maximo, para coffee break entre reunides (incluindo custos de
café, cha e servigos)

Local: a confirmar

Horas: a confirmar

Requisitos:
- Planear e coordenar o local do banquete para o jantar de gala de boas-vindas, o almogo

buffet, o banquete para convidados VIP e o coffee break entre féruns (o adjudicatario
responsabiliza-se pela sugestdo e coordenagdo do local, tipos de comidas e bebidas, entre
outros, mediante confirmagdo pelas entidades organizadoras);

- Fornecer suficiente pessoal de restauragdo e relagdes publicas (incluindo recepgdo de
convidados principiais, planeamento e gestdo dos lugares sentados, passes de
estacionamento, coordenagdo e gestdo, etc.);

- Providenciar 1 mestre de cerimonia que saibam falar mandarim e inglés, o que inclui:
ensaio e preparagdo dos guides do mestre de cerimonia (versoes chinesa e inglesa);

- Coordenar com o local do evento o menu e todas as disposi¢des relativas ao hardware €
software do local (deve fornecer menus vegetariano e halal)

- Disponibilizar a concepgdo, produgéo, montagem e desmontagem, nomeadamente para a
recep¢do, cendrio de fundo, design para o palco, ecrd electronico LED, bandeira no posto
de discurso, aparelhos de projec¢do de luz, aparelhos de &udio, computadores e
equipamentos relacionados, entre outros;

- Fornecer suficientes cadeiras, cartdes de indicagdo de nomes para os lugares, itens para o
corte da fita, cordas para filas, pull-up banners e placas de indicagdo, entre outros;

- Produgio de 60 placas de nome (incluindo a concepgdo e producéo);

—_— - Disponibilizar salas VIP, incluindo montagem do recinto, sofas, mesas de café, hardware,
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trabalhadores de recepgéo, bebidas e equipamentos audiovisuais, entre outros;
Propostas sobre a inscrigéo electronica:

»  Elaborar a lista dos participantes e apresentar os planos de inscrigdo por meio
electronico e confirmagdo dos convidados, por exemplo, envio de convites através
de cédigo QR, incluindo o registo de informagdes e inscri¢do para convidados
presentes, marcacdo de presenga, entre outros;

»  Conservar os registos adequados das operagdes electronicas, tais como registos das
cartas-convite enviadas (cartas-convite originais e capturas de ecrd, etc.), das
respostas dos convidados e de outras informagdes e fornecer oportunamente os
registos pertinentes, a pedido das entidades organizadoras;

»  Acompanhar e organizar a participagdo de RSVP, incluindo: sistema de registo
electronico, acompanhamento por telefone, cartas-convite, distribuicdo de
credenciais de entrada, acompanhamento do horédrio de chegada dos principais
convidados, fotografias de convidados importantes, entre outros; fornecer
regularmente as entidades organizadoras de informagdes, como o numero de
participantes;

» O tratamento dos dados pessoais esta sujeito as disposigdes da legislagdo aplicavel.

Configuragio e controlo do PPT do jantar, etc;

O programa de actuag¢des durante o jantar de gala de boas-vindas, cujo custo estd estimado

em cerca de MOP600.000,00, deverd incluir os espectaculos necessarios € os respectivos

equipamentos de hardware e software (se houver):
»  Apresentar uma proposta sobre espectaculos com durag@o néo inferior a 30 minutos,
e com, pelo menos, trés tipos diferentes de espectaculos (nomeadamente de danca,
cangdo, danga do dragdo / lefio ou outros, os quais serfio concretizados pelas

entidades organizadoras);

» O tempo de actuagdo deve ser ajustado na base de necessidades do evento;

» Fornecer planeamento geral para projectos de espectaculos (incluindo informagdes
de conteudo, artistas, entre outras);

»  Se usar musica, deve ter os direitos de utilizag@o e de exibi¢do publica;

»  As despesas de espectaculos, assim como as de maquilhagem, penteado, roupas e

seguros, entre outras;

» Deve-se disponibilizar um espago no local do jantar em honra dos VIP como
balneario, sala de descanso, sala de maquilhagem, sala para armazenamento de
trajes e instrumentos e entre outros para artista, e a localizagéo deve ser determinada
de acordo com o planeamento do CEFCO;

»  Coordenar com os fotdgrafos do CEFCO para tirar fotografias e videos dos destaques
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do evento.

Observacoes:
1. Todos os planos de alimentagdo e menus devem ter em consideragéo os seguintes temas: 1.

captagdo de investimento através de convengdes e exposigdes; 2. culturas chinesa e lusoéfona,
ndo devendo incluir ingredientes de origem animal e vegetal selvagem, como carne bovina,
barbatana de tubarfo ou fat choy, seguindo o principio da porgdo adequada;

2. Deve-se apresentar propostas para a disposicdo de refei¢des e respectiva cotagédo, para
consideracdo das entidades organizadoras;

3. As entidades organizadoras podem ajustar a area do local de refeicdo, o niimero de
convidados, o nimero de mesas e 0s objectos necessarios para o jantar em honra dos VIPs,
conforme a situacdo concreta;

4. Deve-se coordenar com os gestores do recinto de restauragdo e celebrar com estes o acordo
de arrendamento dos respectivos espagos, para a realizag@o do jantar e do almogo;

5. Deve-se designar um ou mais elementos responséaveis pelos trabalhos relativos ao recinto

de restauragdo.
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CEFCO02027 -05-Empreiteiro geral e servigo de gestdo do local do CEFCO

A. Empreiteiro geral

Conteudo:

O respectivo orgamento e o plano de proposta devem abranger as despesas de preparacdo,
montagem, desmontagem e entrega ao local do CEFCO, bem como as despesas da montagem
de todos os materiais e equipamentos (incluindo a instalagdo e a configuracdo) listados na
proposta de pregos. Qualquer outra despesa adicional, como eventuais impostos, taxas e

despesas de seguro, tem de ser claramente calculada e indicada.

Requisitos:
- E necessario conceber e instalar redes sem fios temporarias independentes no pavilhdo de

exposi¢do, em todos os locais de convengdes, e disponibilizar redes de internet exclusivas
para a cerimonia de inauguragdo, féruns e conferéncias, entre outros;
- Serresponsavel pelos trabalhos de concepgéo, produgéo, montagem e desmontagem do local
— do CEFCO, devendo assegurar os seguintes elementos:
» 1 sala de reunides com capacidade para cerca de 600 a 700 pessoas

e  Fornecimento e disponibiliza¢do de suficientes equipamentos para a cerimonia de
inauguracdo, por exemplo, palanque para discursos, walkie-talkie&, posto para os
mestres de cerimonia (incluindo a concepgdo e a produgdo de flores e logo do
CEFCO), cadeiras, balcées de recepgdo, placas de identificagdo, materiais para a
cerimonia, fitas de barreiras para delimitacdo de filas e roll-up banners, entre
outros;

e Fornecimento e disponibilizago de suficientes palco e escadaria da cerimonia de
inauguracdo, ecrd electronico LED como plano de fundo (é recomendavel),
banner no posto de discurso, palco para a tiragem de fotografia pela comunicagéo
social (incluindo produg¢do, montagem e desmontagem), aparelhos de luz e
equipamento dudio, entre outros;

e Montagem e desmontagem de pelo menos trés cabines de interpretacdo
simultdnea (com pequena televisdo), aluguer e gestdo de equipamentos de
interpretacdo simultdnea (500 fones de ouvido), bem como prestagédo de servigos
de interpretagdo simultdnea para a cerimdénia de inauguragdo (servico de
interpretagdo simultinea para cantonés, mandarim, inglés) com dispositivos e
sistema de interpretagdo simultanea para transmiss&o ao vivo; '

e Disponibilizagdo de intervengdes via online (incluindo interveng@o por video),
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apoio ao software e hardware;

» 4 salas de reunides com capacidade para cerca de 150 a 200 pessoas
» Palco, escadaria, ecri electronico LED como plano de fundo, bandeira no posto
de discurso, equipamentos de iluminagdo e de som, microfones, comutador de
sinal de video (tela dividida), conjunto de equipamentos de gravacdo de video
(incluindo transmissdo simultdnea em directo de fotos), conjunto de
equipamentos de interpretagdo simultanea (100 fones de ouvido), quatro cabines
de interpretagio simultdnea (com pequena televisdo), switch Ethernet (oito
conectores), servigo de Internet para transmissdo ao vivo de graficos e texto
(velocidade da rede ndo inferior a 10 M), laptops, slide (PPT) virador de pagina,
palanque para discursos (incluindo arranjos florais para o palco, cartdo LOGO),
sofés para convidados oradores, microfones para convidados oradores, cadeiras
para os VIPs na primeira fila, mesas e cadeiras para espectadores (com estilo de
mesa de aulas) e materiais de escritorio, etc.;
» 1 Sala de recepcdo VIP
e  Deve-se dispor em forma U, com 10 sofas de cada lado, assim como 30 cadeiras
e comuns atras dos sofas de cada lado
e  Proporcionar suficientes painéis de fundo, iluminag@o, equipamento &udio e
microfones
» 3 salas de descanso VIP

e Fornecer suficientes sofas € mesas de cha

A\

1 Zona de intercambio e de parcerias

> 1 Sessdo de bolsa de contactos para a industria MICE entre Macau e Hengqin e
cocktail

e O concorrente deve, de acordo com o programa do projecto, fornecer todos os

equipamentos e instalagdes de apoio adequados para as actividades acima

referidas
» Instalar uma area para coffee breaks entre reunides
»  Quatro salas de trabalho com capacidade para 40 pessoas, um centro de imprensa,

duas salas de entrevista e um centro administrativo
e Devem ser disponibilizados, no recinto, suficientes dispositivos de
iluminag¢&o, equipamentos electronicos e de escritorio, tais como
computadores com ligagdo a internet, impressora de folhas, equipamento
audio, tomadas, mesas, cadeiras, armarios, placas de indicagdo, pull-up
banners, caixa de reciclagem, fitas para filas de espera, maquina de agua,

entre outros;
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e  Disponibilizar quantidades suficientes de computadores com acesso a
internet, linhas telefonicas, servico de chamadas de longa distincia e
materiais de escritorio, para garantir o funcionamento normal do recinto;

»  Um balcfo de registo com sala de armazenamento (deve ser instalado num local

preferido pelas entidades organizadoras);

- 10h00-22h00 no 1.° dia do CEFCO (24 de Fevereiro) e 08h00-22h00 no 2.° dia do
CEFCO (25 de Fevereiro) e 08h00—12h00 no 3.° dia do CEFCO (26 de Fevereiro).
Deve-se fornecer suficientes cendrios de fundo/camada, 6 laptops, 10 trabalhadores
(necessarios para apoiar na emissdo de cartdes). Devem-se indicar claramente as
areas de registo de agentes da comunicagdo social e de convidados;

»  Portico na entrada com decoragdes artisticas, area de fotografia de grupo com

logotipo grande e sala de armazenamento, e instalar pontos de check-in;

e  Entregar o primeiro rascunho da planta do CEFCO, e os esbogos preliminares
de efeitos e desenhos, pelo menos trés meses antes do arranque do evento (em
versdo impressa e em ficheiro electronico);

e Deve a concepgdo atender ao respectivo critério de seguranga, sendo
necessario assegurar que os materiais utilizados para exposi¢do satisfacam as
exigéncias ecologicas;

e E necessario para as concepgdes acima referidas conterem os elementos de
inovagdo, sendo assim capaz de atrair a aten¢fo de visitantes e aumentar os

elementos interativos para exposi¢io;

B. Gestio do local

Requisitos:
- Ser responsavel pelos trabalhos de coordenagéo e gestdo do recinto;

Acompanhar e monitorizar todos os projectos empreitados;

- Estabelecimento e execug@o de mecanismos para o tratamento de situa¢des de crise;

- Ser responsavel por todos os trabalhos de gestdo relativos a montagem e desmontagem no
local em todas as suas fases da exposi¢éo;

- Ajudar na gestdo do recinto do evento, seguranca, logistica, monitoriza¢io da entrada e saida
de pessoal;

- Ser responsavel por todos os trabalhos relativos as despesas de electricidade, de instalagdo

eléctrica e de quadros eléctricos necessarios as diversas actividades do CEFCO, em

coordenagdo com a gestdo do local e com os outros fornecedores de servigos;

- Designar o nimero suficiente de trabalhadores provisdrios para assistir nos trabalhos todo
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o dia, durante a realizagdo do evento, assim como para prestar apoio a quaisquer
ajustamentos necessarios in loco;

- Todas as despesas incorridas relativas a transporte de materiais e produtos pertencentes ao
adjudicatario, respectiva montagem e desmontagem, limpeza e remocdo dos lixos e
residuos, assim como utilizagdo de electricidade, ficam a cargo do adjudicatério;

- Coordenar o trabalho de fiscalizagdo no recinto efectuado pelos servigos publicos, entre
outros trabalhos relacionados, devendo verificar-se um profundo conhecimento das leis e
dos regulamentos de Macau;

- Planear a concepgdo global (incluindo o sofiware e hardware), € uniformizar a concepgéo
de todos os projectos dentro do recinto do CEFCO, de modo a mostrar uniformidade da
imagem e aparéncia global;

- Ser responsavel pelos trabalhos de coordenagéo da verificag@o e emiss@o de credenciais;

- Salvaguarda dos direitos e interesses dos trabalhadores residentes, garantindo que todos
os trabalhadores no local sejam residentes de Macau ou cumpram com os termos da Lei
das Relagdes de Trabalho e demais diplomas legais de Macau relacionados;

- Disponibilizar as entidades organizadoras documentos electroénicos de arte grafica sobre

as actividades realizadas, para efeitos de registo, no prazo de 30 dias apds o CEFCO.

C. Servico de limpeza do recinto

Conteudo:

O adjudicatario deve gerir os trabalhos de limpeza no recinto, e responsabilizar pela limpeza
das instala¢bes e outros servigos relativos, tais como o tratamento de residuos no recinto,

devendo ainda apresentar uma proposta para estes servi¢os de limpeza.

Requisitos:
Deve-se prestar servicos de limpeza geral do espago arrendado, servigos de tratamento de

residuos no recinto (despesas de veiculos de transporte de lixo), assim como contratagdo do

pessoal de limpeza suficiente, de modo a assegurar os trabalhos de limpeza do CEFCO.

D. Servigo de seguranca

Conteudo:
O adjudicatario deve apresentar um plano de seguranca que considere adequado e suficiente
durante o CEFCO (incluindo também o periodo de montagem e desmontagem), com sugestdes

em relagfo a localizacdo, ao periodo e a quantidade do pessoal de seguranca.
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Requisitos:
- E necessario estar equipados os dispositivos de controlo de acesso a entrada durante o

evento, devendo o concorrente propor a localizagdo, o periodo de servigo e a quantidade
dos dispositivos;

- O concorrente deve apresentar um plano de seguranca que considere suficiente antes,
durante e apos a conclusdo do evento (incluindo também o periodo de montagem e
desmontagem), devendo propor ainda a localizag¢do, o periodo de servico e a quantidade do
pessoal;

- Planear e garantir a ordem e a seguranca dos convidados de nivel de vice-ministro ou
superior (se houver) durante a sua presenca no CEFCO, assim como fornecer planos de
seguranca para as diferentes fases do evento;

- E necessario providenciar um plano de tratamento para casos de emergéncia e um processo
de evacuagdo de multiddes;

- O adjudicatario deve formular, junto com o empreiteiro geral, os procedimentos de
seguranga para os trabalhos de construgéo e desmontagem;

- Todo o pessoal de seguranga ¢ obrigado a usar uniformes fornecidos pelo adjudicatario,

para poder ser identificado facilmente.

E. Primeiros socorros no local
Conteudo:

Prestar servigos de primeiros socorros no local durante o Férum.

Requisitos:

Disponibilizagdo de profissionais de saude, para fornecer servigos de primeiros socorros
durante a realizagdo do CEFCO;

Horério de servigos: trés dias, das 09h00 as 20h00.

F. Seguro do recinto

Conteudo:

- Plano de seguro para o recinto, incluindo a coordenagéo do recinto de exposicéo e o seguro
dos outros espagos de apoio ao CEFCO;

- Seguro de responsabilidade e seguro laboral para o periodo compreendido entre a
montagem e a desmontagem do férum e exposigéo e para o periodo de realizagdo do evento;

- Seguro de responsabilidade civil geral, seguro de activos contra todos os riscos e seguro

de acidentes e responsabilidade civil perante terceiros, entre outros.

— Requisitos:
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- Seguro de responsabilidade civil geral:

» O montante do capital minimo coberto pelo seguro ndo deve ser inferior a 10 milhdes
de patacas (10.000.000,00 MOP). Indique o valor de indemnizagdo, franquia,
indemnizag8o do seguro para acidente de carro na area de estacionamento e cobertura
do seguro;

- Seguro contra danos (bens diversos):
» O montante do capital minimo coberto pelo seguro ndo deve ser inferior a 20 milhdes

de patacas (20.000.000,00 MOP). Indique o valor da franquia e a cobertura do seguro.

G. Servicos de transporte de mercadorias

Conteudo e Requisitos:

- Disponibilizar os servigos de transporte de materiais impressos, entre outras mercadorias
do Interior da China para Macau;
- Transportar cerca de 100 exemplares de didrio do evento para as entidades organizadoras

do Interior da China.

Observacdes:

1. Além das despesas ligadas aos bens e servigos acima mencionados, a proposta de precos
deve incluir também as despesas incorridas relativamente a transporte dos materiais e
produtos que entram e saem do recinto, respectiva montagem e desmontagem, limpeza e
remogdo dos lixos e residuos, assim como utilizagdo de electricidade;

2. Deve-se cumprir todas as normas de constru¢éo segura e assumir todas as responsabilidades
legais dai decorrentes;

3. Deve haver responsabilizacdo por manter a ordem do local, bem como por proibir de fumar,
soldar e fazer barulho no local;

4. A proposta de pregos deve englobar as taxas administrativas e de gestdo resultantes dos
servigos oferecidos, bem como as despesas de refei¢do do pessoal de seguranga;

5. Deve-se fornecer equipamentos informaticos devidamente protegidos contra ataques do
exterior, garantindo a sua qualidade e a legalidade de todo e qualquer software utilizado;

6. Deve-se fornecer servigos adequados de protec¢do e manutencdo dos equipamentos
informaticos e de telecomunica¢des, desde 0 momento da sua instalagdo no recinto até ao
final do evento.
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CEFCO02027 -06-Servicos e instalagoes de software e hardware para reunidées do CEFCO

Conteudo:

- Responsabilizar-se pelo planeamento, execugdo e coordenacdo de todos os trabalhos
relativos a foruns e reunides de actividades;

- Responsabilizar-se pela concepgdo e defini¢do de temas, organizagdo e coordenagéo de 2
sessoes de reunides plendrias e, pelo menos 6 sessdes de reunides especificas, devendo
cada sessdo de reunifo ter convidado, pelo menos, 5 oradores principais;

- Responsabilizar-se pela coordenagéo de sessdes especiais de bolsas de contactos / sessdes
de apresentagdo de projectos para os operadores sectoriais de convengdes e exposi¢des de
Macau e Henggqin, e pela coordenagéo da participag@o do publico-alvo, assim como pela
coordenagfo de cerca de 5 reunides / actividades simultaneas organizadas por terceiros;

- Ser responsavel pela produgdo e envio de cartas-convite para o CEFCO, e fazer o
respectivo acompanhamento;

- Apoiar a implementag#o, organizagéo e acolhimento de pelo menos 5 sessdes de féruns
das associa¢bes comerciais de Macau para professores e estudantes de instituigdes de
ensino superior e empresas, devendo garantir a participagdo de, pelo menos, 40 pessoas
para cada sessdo;

- Deve apoiar a coordenagdo de, pelo menos, 30 sessdes de bolsas de contactos entre as
empresas de Macau e os empresarios participantes durante o periodo do evento;

- Deve-se concretizar e¢ implementar o plano para sessdes de bolsas de contactos
especiais/tematicas, disponibilizando pessoal especializado no local para apoiar e
coordenar a organizag@o de bolsas de contactos;

- Deve-se recolher, apos cada sessdo de bolsas de contactos especifica, todos os resultados
das bolsas de contactos concretizadas, bem como apresentar os dados de negociagédo
detalhados relacionados (como numero de sessdes, conteudos discutidos, resultados
alcangados, nomes, empresas, cargos, sectores/regides ou dados de contacto de empresa
dos participantes, etc.);

- Deve-se promover e recolher, pelo menos, 10 protocolos de cooperagéo que correspondem
ao tema da actividade, coordenado, no recinto do evento, a cerimonia de assinatura de
protocolos;

- Ser responsavel pela coordenagéo e fornecimento de sofiwares e hardwares, assim como de
recursos humanos necessarios para todos os foruns/reunides/acgdes de promogdo online e
fisicas no Ambito do CEFCO (incluindo as actividades organizadas pela entidade organizadora

e por terceiros) relacionadas com o CEFCO e realizadas durante a mesma.
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Requisitos:
- Ser responsavel pelos trabalhos relativos a preparagdo, planeamento e instalagéo,

montagem e desmontagem das diversas reunides / actividades / sessdes de apresentacdo;

- Responsabilizar-se pelo planeamento de foruns e reunides, incluindo a defini¢do de temas,
a coordenagdo de recintos, o pagamento das despesas relativas a presenga de todos os
oradores, a designagdo de moderadores, a gestdo, coordenagdo, supervisdo das operagdes
no recinto, a preparagdo de materiais de apresentag@o antes do inicio dos foruns, assim
como a realizagdo de ensaio em coordenagdo com as entidades organizadoras
(nomeadamente a participagdo na reunido, o acompanhamento do evento e o trabalho
logistico);

- Concepgéo, produgdo, montagem e desmontagem do recinto para foruns;

- Apoio na gravagdo prévia de videos dos convidados dos foruns/Participagdo online de
conferéncias e foruns;

- Serresponsavel pelo planeamento de todo o programa de actividades no dmbito do CEFCO
e pela sua coordenagdo e realizagdo (incluindo a preparagdo de todos os recursos
necessarios), de acordo com as instrugdes e orientacdes das entidades organizadoras,
propondo ¢ assegurando os respectivos trabalhos de promogéo e divulgagéo;

- Recorrer a meios electronicos para realizar o planeamento e organizar todas as actividades
de intercdmbio nas sessdes especiais de bolsas de contactos / sessdes de apresentacdo de
projectos para os operadores sectorial de convengdes e exposi¢des de Macau e Hengqin,
por exemplo, envio dos convites através de cddigo QR, que se aplica também ao registo de
dados e inscrigdo dos participantes, bem como ao registo de presenga, etc.;

- Acompanhar a organizagdo e a recepgdo das informagdes RSVP para garantir que ndo haja
sobreposi¢do de informagdes apds a recolha dos registos provenientes de diferentes canais;

- O Conselho para a Promogéo do Comércio Internacional da China (CCPIT, na sigla inglesa)
ira criar o website e o sistema de registo do CEFCO, devendo o adjudicatério coordenar e
prestar assisténcia para assegurar o bom funcionamento do registo no local;

- Fornecer portico na entrada com decoragdes artisticas, painel de fundo de LED, palco e
escadaria, plataforma para fotografias, plataforma de jornalistas, iluminag@o no recinto,
equipamentos de audio, equipamentos informaticos, microfones, configuragdo de
instrumentos para tradugdo e interpretagdo, programa de transmissdo em directo, banner
no posto de discurso, posto de discurso do férum, pull-up banner, palco para fotografia,
cadeiras de brago/sofa e mesinhas de ché no palco, lugares sentados e recepg¢éo, entre outros
equipamentos;

- Disponibilizar suficientes assistentes de relagdes publicas e etiqueta, realizadores,
fotografos, assistentes de transmiss@o em directo, intérpretes simultdneos, coordenadores,

— devendo também providenciar recepcionistas para receber VIPs, encaminhar para os
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lugares sentados, entregar lembrangas e microfone, assim como para assistir nos trabalhos
de ensaio dos diferentes eventos;

- Providenciar, pelo menos, 2 mestres de cerimonia que saibam falar mandarim e inglés,
incluindo o servigo de redacg¢do do guido para MC em chinés e em inglés;

- Coordenar e organizar a cobertura fotografica e filmagem, gestdo do local, lembrancgas e
letras (nota de imprensa);

- Coordenar a preparagdo de lanche, e fornecer a chapa prateada com placa “Oferecer
Cartdes de Visita™;

- Disponibilizar suficiente pessoal e suporte de equipamentos, de modo a assegurar o bom
funcionamento de foruns;

- Entregar, periodicamente, o relatério sobre o andamento dos trabalhos ou calendério;

- Dentro de 1 semana apo6s a concluso do CEFCO, deve-se apresentar, as entidades
organizadoras do evento, o relatério de andlise sobre o nimero de participantes presentes

bem como a taxa de presenga em foruns e conferéncias.

Observacoes:
1. Com base em factores como o planeamento global do evento ou a programagéo de foruns

e conferéncias, os concorrentes podem efectuar os ajustamentos que considerem
necessarios, devendo, para isso, apresentar propostas de concep¢do adequadas ou
sugestdes, para efeitos de apreciag@o das entidades organizadoras;

2. Além das despesas ligadas aos bens e servigos acima mencionados, a proposta de pregos
deve incluir também as despesas incorridas pelo transporte dos materiais e produtos que
entram e saem do recinto, pela respectiva montagem e desmontagem, pela limpeza e
remogdo dos lixos e residuos, assim como pela utilizagdo de electricidade;

3. O adjudicatario deve comprar seguro de responsabilidade e seguro laboral para o periodo
compreendido entre a montagem e a desmontagem de foéruns e exposi¢des e para o periodo

de realizagcdo dos mesmos.
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CEFC02027 -07 Instalacdes e servigos da conferéncia de imprensa

Conteudo:
Planear o processo, o funcionamento e os convites relativos a conferéncia de imprensa antes do

evento, a fim de assegurar que a conferéncia de imprensa decorra com sucesso.

Requisitos:
- Reservar e fazer montagem do local;

- Data e horas (por confirmar);

- Realizar trabalhos de coordenagdo com o fornecedor do recinto, nomeadamente sobre as
disposigdes do recinto a nivel de sofiware e hardware;

- Lista dos convidados, acompanhamento do andamento do convite e actualizagdo da
resposta a carta de convite;

- Coordenar as medidas de estacionamento de veiculos durante os dias do evento;

- Apoio a disposiggo dos assentos para convidados e ao direccionamento dos mesmos para
os respectivos assentos, incluindo a atribui¢éio e a coordenag@o dos lugares sentados, por
exemplo, lugares VIP, lugares para o publico e para os 6rgdos de comunicagéo social;

- Providenciar placas de sinalizagdo suficientes para indicar o caminho até ao local da
conferéncia de imprensa, a partir do portdo principal, do parque de estacionamento, dos
espagos em frente aos elevadores, entre outros;

Providenciar balcfo de recepgdo e pelo menos 1 trabalhador para receber pessoal dos meios

de comunicag@o social;

- Fornecer suficientes intérpretes, profissionais de protocolo e relagdes publicas e mestres
de cerimonia (mandarim/inglés) e o respectivo guido;

- Fornecer concepgdo e produgdo de aderecos (incluindo placas para microfone, placas de
nome, placas de identificagdo, placas de méo e decoragdes interiores para o uso de
publicidade e promog¢&o);

- Fornecer servigos de transmisso ao vivo;

- Deve ser fornecida, para efeitos de arquivo do IPIM, uma gravagdo dos discursos (ficheiro
MP3) nitida e sem ruido durante toda a conferéncia de imprensa;

- Realizar trabalhos de montagem, liga¢do e desmontagem, incluindo amplificador,
altifalante, microfones sem fios, microfone para palanque de discursos, projector com tela,
concepgdo do cenario de fundo, etc.;

- Fornecer garrafas de agua e copos para convidados no palco;

Disponibilizar pessoal técnico suficiente para prestar apoio na conferéncia de imprensa.
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CEFCO02027 -08 Servicos de promogio e divulgacio

A. Servicos de promocio e divulgacio

Conteudo:

- O adjudicatario deve colaborar nas acgdes de divulgacdo e promogdo do CEFCO
desenvolvidas pelo CCPIT;

- Ser responsavel pelo planeamento, acompanhamento, coordenagdo e controlo da
disseminac¢do de publicidade entre os meios de comunicagdo locais e fora de Macau:
colocagdo de publicidade online e offline, tais como em jornais, revistas, radio e televiséo,
curtas-metragens produzidas pelos meios de comunicagdo social, publicidade online,
publicidade ao ar livre, etc., sendo necessario especificar o plano detalhado e justificagéo
analitica na proposta de pregos, devendo o adjudicatirio colaborar nas acgdes de
divulgagdo e promogdo do CEFCO desenvolvidas pelo CCPIT;

Ser responsavel pela concep¢do e producdo de materiais publicitarios de tamanho e
formato adequados as exigéncias dos meios de comunicagdo, devendo apoiar o trabalho
de revisdo basica dos textos publicitarios, bem como supervisionar a qualidade e os efeitos

—— da sua colocagéo;

Fornecer detalhadamente planos e calendérios de colocag@o de publicidade, bem como

assegurar a execugdo rigorosa dos respectivos planos;

Deve informar atempadamente sobre o andamento do trabalho e actualizar o calendério
conforme as exigéncias das entidades organizadoras;

A proposta de pregos deve incluir todas as despesas relacionadas com a colocacdo da

publicidade, incluindo o respectivo montante no caso de cobranga de comissdo publicitaria
ou taxa de servigos;

- Fornecimento do registo completo de informag¢des do projecto promocional e do relatdrio
de analise dos resultados para o arquivo das entidades organizadoras (como recortes de
jornais, comprovativo de publicidade divulgada pelas redes sociais, capturas de imagem e
links de publicidade, capturas de imagem dos dados de fundo, filmes publicitérios e dudio,

arquivos de video curtos nas redes sociais, etc.).

Requisitos:
- Macau

» Colocagdo de anuncios a cores que devem ocupar, no minimo, um quarto de pagina
em nio menos de 5 drgdos de imprensa, incluindo jornais diarios e semanais,
listados em “Jornais” da coluna “Comunicagdo Social” da pagina electronica do

Gabinete de Comunicagéo Social do Governo da RAEM;
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» Novos meios de comunicagdo e publicidade online (pelo menos uma publicidade em
cada meio);

» Publicidade ao ar livre (Presenca em todos os postos fronteiricos de migracéo e nas
principais zonas comerciais de Macau);

e Tipos de publicidade como: bandeiras de postes de iluminagdo, banners
promocionais, outdoors publicitarios e anuncios em telas electrénicas de LED,
etc.;

e Inclui a comunicagdo com os servicos publicos, no sentido de requerer a
utilizagfo gratuita de espago publico para publicidade ao ar livre, o que envolve
custos de design, layout e producdo.

»  Videos de curta duragdo produzidos em colaboragdo com os media (pelo menos trinta
videos);

e Incluindo pelo menos oito entrevistas com servigo de interpretacdo consecutiva;

e Entrevistas, filmagens e edi¢des fornecidas pelos meios de comunicagdo locais,
e a sua transmissdo através dos respectivos canais;

» Publicidade em tela electronica LED, em parede, em caixa de luz, etc. (colocagdo
durante pelo menos o decurso do CEFCO);

»  Envio de convites para os media de Macau (envio de convites para dez principais
media locais; as entidades organizadoras reservam-se o direito da deciséo final);

»  Fornecer os cartazes publicitarios a instalarem nas vias periféricas do local do evento,
incluindo, designadamente: ao longo da Cotai Strip™ (esculturas dos signos do
Zodiaco chinés — Dragdo, em direcgido a Cabra), e ao longo da Estrada da Baia de
Nossa Senhora da Esperan¢a (em direcg@o a Ponte da Sai Van), entre outros;

»  Fornecer pull-up banners para conferéncias (incluindo a concepgéo e produgéo, assim
como montagem, desmontagem e colocagdo num horario especifico), ecrds LED,

entre outros;

- Fora de Macau

» Divulgagdo dois a trés meses antes do CEFCO, através de meios de organismos de
associagdes sectoriais de convengdes e exposi¢des (pelo menos dois meios);
» Divulgagdo dois a trés meses antes do CEFCO, através de paginas electronicas,

revistas e novos meios de comunicagdo relativos a industria de convengdes e

exposigdes (pelo menos dois meios).

B. Servicos de producio de video promocional
Conteudo:
— De acordo com as necessidades promocionais, prestar servicos de producdo de videos
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promocionais.

Requisitos:
- De acordo com as necessidades promocionais, prestar servigos de producdo de videos

promocionais e de destaques, cujo contetido deve incluir:

>

>

Planeamento de video, elaboragdo de resumos de histérias, redacgdo de textos
descritivos, edigdo, producdo, dobragem, legendagem, etc. cuja realizagdo deve
satisfazer os requisitos de formatagdo da televisdo, outros meios de comunicagéo
social e entidades organizadoras;

Fornecer video com duragéo dentro de 90 segundos;

- Todos os videos devem ser fornecidos em alta defini¢do, em formato HD, AVI ou .jpg,

entre outros;

- Todos os filmes promocionais devem ser fornecidos em versdo virgem (sem banda sonora,

legendas, narragéo, etc.);

- A proposta de precos deve conter todas as despesas relacionadas com o numero de

alteragdes adicionais que o filme possa vir a sofrer, alteragdes essas por causa de ndo ter

atingido o devido nivel de divulgagdo nas tentativas iniciais;

- Produgdo do video promocional e reproducédo em meios de comunicagdo sociais:

>
>
>

YV V

Inclui edi¢do, banda sonora, dobragem, efeitos especiais e edi¢do de video curto;
Deve-se usar cenas de transicdo do ambiente de Macau para a filmagem do video;
Compor e configurar tradu¢Ses de legendas em chinés tradicional, chinés
simplificado e inglés;

Geralmente, a primeira edi¢do de corte de video deve ser fornecida dentro de quatro
a cinco dias uteis apds a conclusdo de todas as entrevistas;

Coordenar a modificagéo ¢ edig¢do de videos de acordo com o solicitado;

Todos os videos devem ser fornecidos em alta defini¢do, em formato HD;

Apds o Forum, deve ser disponibilizado as entidades organizadoras uma verséo final
dos videos promocionais em resolucdo de alta defini¢do, em formato completo, o
prototipo dos videos promocionais, bem como um disco rigido externo de 1TB, que
sera utilizado para guardar todos os ficheiros de video originais durante o decurso das

filmagens.

C. Produtos impressos

Conteudo:

E responsavel pela concepgdo e impressdo de produtos impressos varios, com qualidade

profissional, para o CEFCO, bem como pela superviséo da qualidade da produgéo dos mesmos,

— conforme o formato solicitado e a lista de produtos proposta pelas entidades organizadoras.

MR RER BN

IPIM — Modelo 6
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Requisitos:

Observacoes:

O orgamento deve incluir as despesas de transporte dos produtos para os enderegos

indicados pelas entidades organizadoras em Macau (aproximadamente 10 locais);

Fornecer o servigo de concepgdo da imagem tematica de acordo com o tema do CEFCO de

cada ano, devendo apresentar pelo menos 3 propostas para a escolha das entidades

organizadoras;

Concepgao e composicéo grafica do guia do CEFCO (deve fornecer a versdo electronica);

Concepg¢do e composi¢do grafica da brochura promocional, cerca de 1.500 tiragens (deve

fornecer a versdo electronica e versdo digitalmente impressa):

YV V V V

Tamanho desdobrado: 42cm (largura) x 29,7cm (comprimento);
Tamanho do produto final: 21cm (largura) x 29,7cm (comprimento);
Tipo de papel: Papel mate e ecoldgico 140-157g;

Cor: 4C +4C;

Processamento: 2paginas em tamanho A4 com 1 dobra.

Fornecer 3 propostas de concepgdo do tema do CEFCO2027 para selecgdo;

Concepgdo, composigdo grafica e impressdo do diario do evento (800 exemplares)

>

Y V V V

Tamanho: 210 x 285mm

Pagina: aproximadamente 70 paginas, com impressdo frente e verso

Papel: proposto pelo adjudicatario e sujeito a aprovagdo do CCPIT
Encadernagdo: em cola

O CCPIT sera responsavel pelo servigo de tradugdo ao CEFCO, nomeadamente
a tradugdo dos documentos de conferéncias e a revisdo de todo o contetido do

diario do evento

800 credenciais de entrada de diversos tipos (incluindo a concepgéo e produgéo)

50 passes de estacionamento dos convidados VIP;

15 cartazes de visita guiada de diversos tipos.

As entidades organizadoras podem, com base na necessidade real, aumentar ou reduzir itens

ou quantidades dos impressos, ou imprimir em lotes;

As entidades organizadoras reservam-se o direito de ajustar os requisitos do presente

servi¢o. O adjudicatario pode apresentar propostas melhores sobre as especificagdes ou

materiais dos produtos impressos em questao;

Elaborar um memorando das alteragdes feitas aos materiais de promogdo, para registar e

organizar todos os contetidos importantes que tenham sido alterados nos materiais de promog&o

e as respectivas observagdes, actualizando-o periodicamente, para que sirva de referéncia para

a preparagdo dos futuros materiais de promog&o e de base de dados para os planos relacionados,

mEiEER #N

IPIM - Modelo 6
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de modo a garantir a uniformidade de informagdes e a evitar repeti¢do de erros.

D. Lembrancas e acessorios

Conteudo:
Conceber e produzir lembrangas com caracteristicas de Macau e sacos complementares para o

evento.

Requisitos:
- Conceber e produzir 700 pecas de lembrangas com caracteristicas de Macau para o evento,

sendo necessario apresentar uma proposta para esse efeito, devendo a concepgio e
produgdo de lembrancas ter em consideragéo os principios de utilidade e de aplicagéo de
materiais ecologicos, assim como de adequagdo a cenarios comerciais;

- Produzir 700 sacos para os convidados participantes, com dimensoes adequadas para

colocar lembrancas, diarios do evento e folhetos publicitarios;

- O adjudicatario deve supervisionar a qualidade de produgédo, devendo a proposta incluir
todas as despesas decorrentes de eventuais alteragdes a proposta, assim como a eventual
e produgdo multipla de protdtipos;

- O orgamento deste projecto ndo pode ser inferior a MOP 175.000,00.

Observacoes:
1. Ao entregar o orgamento, podem juntar-se os impressos relevantes, anteriormente

desenhados ou produzidos pelo concorrente, para a referéncia das entidades organizadoras
na sua apreciacéo;

2. Elaborar um memorando das alteragdes feitas aos materiais de promogdo, para registar e
organizar todos os conteudos importantes que tenham sido alterados nos materiais de
promogdo e as respectivas observagdes, actualizando-o periodicamente, para que sirva de
referéncia para a preparag@o dos futuros materiais de promocgéo e de base de dados para os
planos relacionados, de modo a garantir a uniformidade de informacgdes € a evitar repeti¢do
de erros;

3. As entidades organizadoras ndo excluem a possibilidade de aumento/redugéo do nimero de
itens ou respectivas quantidades a imprimir, ou de impressdo por lotes, de acordo com as
necessidades em concreto. Ao mesmo tempo, ndo estd excluida a exigéncia de os materiais

publicitarios serem disponibilizados electronicamente ao publico-alvo.
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CEFCO02027 -09 Servicos de letrado e de traducio

A. Servicos de letrado:

Conteudo:
Prestar ao CEFCO servigos de letrado, tais como redac¢do de comunicado de imprensa,

entrevista e posts no WeChat, entre outros.

Requisitos:
- Redacgdo e produgdo de posts no WeChat

» Elaboragéo de posts e infografias para o WeChat;
» A equipa de produg@o deve ter pelo menos trés pessoas, sendo proficiente em

trabalhos de design, desenho e composi¢éo no WeChat, etc.;

Y

Posts no WeChat (design para as fotografias e infografias necessarias para o WeChat);

» Devem ser fornecidos rascunhos antes do evento, dentro de dois dias a contar da data
da solicitagdo feita pelas entidades organizadoras;

> A alteragdo urgente tem de ser concluida no prazo de uma hora antes do evento, a
pedido das entidades organizadoras;

» Devem ser fornecidos rascunhos durante o evento, dentro de duas horas a contar da
solicitagdo feita pelas entidades organizadoras;

> Durante o evento, a altera¢do urgente tem de ser concluida no prazo de uma hora, a
pedido das entidades organizadoras.

- Letrado (redaccdo)

>  E necessario garantir a disponibiliza¢io de pelo menos trés redactores e um fotografo
durante o CEFCO (é necessario realizar entrevistas exclusivas com oradores e
convidados participantes e redigir letrado relevante; ¢ ainda necessario entregar
cartdes de visita dos entrevistados e fotografias para notas de imprensa, bem como
fotografias de entrevistados para fins de relatério);

» O conteudo, numero de artigos, etc. de cada tipo de letrado serd ajustado pelas
entidades organizadoras de acordo com a situagdo real do CEFCO. O ntimero total de
palavras utilizadas na redac¢do de notas de imprensa serd utilizado para calcular o
custo;

»  Tipo: redacgdo de notas de imprensa e de discursos (com fotografias para notas de
imprensa, tipos relevantes baseados em experiéncias anteriores incluem notas de
imprensa de entrevistas exclusivas antes do evento, actividades prévias antes do
evento, situagdo durante o evento e entrevistas exclusivas durante o evento, etc.);

» Deve ser fornecido rascunho das notas de imprensa e dos discursos dentro de dois

— dias a contar da data da solicitagdo feita pelas entidades organizadoras, fazendo
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coordenagdo com o pessoal competente das entidades organizadoras para proceder a
sua alteragdo (sendo, alids, necessario acelerar o fornecimento dos artigos, de acordo
com as circunstancias reais). Devem ser indicados na proposta de prego os custos
adicionais emergentes da alteracdo dos documentos ou da aceleragéo de entrega dos
mesmos;

» O rascunho das notas de imprensa deve ser fornecido duas ou trés semanas antes do
CEFCO; notas de imprensa (com fotografias) e entrevistas exclusivas (com
fotografias) durante o CEFCO devem ser divulgadas até as 13h00 (texto sobre
actividade de manhg) e as 17h00 (texto sobre actividade da tarde);

» Para evitar conflitos de identidade, o adjudicatirio deve garantir, tanto quanto
possivel, que o redactor ndo € um jornalista activo e que € residente em Macau e tem
uma vasta experiéncia em redaccio;

» A qualidade da redacg¢do, a velocidade da redacgdo e da alteracdo, etc. sdo os
principais critérios de selecgdo;

» Todas as fotografias originais deverdo ser entregues as entidades organizadoras no
prazo de cinco dias tuteis ap0os o evento, para o seu uso oportuno quando necessario;

»  Trabalhar com outras empresas para redigir e produzir posts do WeChat, etc., de
acordo com as instru¢des das entidades organizadoras;

» Outras exigéncias razoaveis apresentadas pelas entidades organizadoras para o

cumprimento deste servico.

B. Servicos de interpretacio simultinea (SI), interpretacio consecutiva (CI) e traducio

escrita de documentos

Conteudo:
Prestar servigos de traducdo escrita e de interpretagéo para conferéncia de imprensa, cerimonia
de inauguragdo, reunides plendrias, reunides de subgrupos, notas de imprensa e entrevistas

exclusivas, etc.

Requisitos:
- Conferéncia de imprensa (Interpretagdo simultinea (SI));
» De chinés (cantonés e mandarim) para inglé€s e de inglés para chin€s (cantonés e
mandarim), total de um intérprete/duas horas;
» O servigo de interpretagdo consecutiva serd disponibilizado de acordo com a situagdo
concreta de entrevistas exclusivas a comunicagdo social apos a conferéncia de
imprensa.

- Duas sessdes para a cerimonia de inaugurag@o e reunides plendrias, e quatro reunides de
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subgrupos (interpretacdo simultanea SI).
» Uma sessdo para a ceriménia de inauguracdo
» Uma sessdo para reunides plenarias por dia, com um total de duas sessoes
»  Quatro sessOes para reunides de subgrupos por dia e, no maximo, duas sessées em
simultaneo por cada periodo
» Interpretagdo de chinés (cantonés e mandarim) para inglés e de inglés para chinés
(cantonés e mandarim): 6 intérpretes no primeiro dia, 4 intérpretes no segundo dia
- Trabalho de tradugéo de notas de imprensa
»  De chinés para portugués e inglés
» O método de promocgdo dependerd da situagdo real;
»  Designar pelo menos 2 pessoas para serem responsaveis pelo trabalho em causa
- Interpretagdo de entrevistas exclusivas (interpreta¢do consecutiva (CI))
»  De chinés (cantonés e mandarim) para portugués e de portugués para chinés
(cantonés e mandarim), total de um intérprete/dois dias;
» De chinés (cantonés e mandarim) para inglés e de inglé€s para chinés (cantonés e
mandarim), total de um intérprete/dois dias.
- Sala de pessoal dos meios de comunicagdo social (interpretagdo consecutiva (CI))
»  Em chinés (mandarim), portugués e inglés
»  Designar pelo menos 2 pessoas para serem responsaveis pelo trabalho em causa
- Fornecer intérpretes capazes de desempenhar trabalhos de interpretacdo para chinés
(cantonés e mandarim) e inglés na sala para recepgdo de VIPs usada antes da cerimdnia de
inauguragéo, trés intérpretes/ hora;
- Trabalho de tradugfo de redaccéo, produgdo de posts para WeChat, redac¢do de nota de
imprensa e discurso em portugués e inglés;
- Deve apresentar proposta de prego para remunerag¢des por dia de trabalho e por cada hora
de trabalho, e todos os encargos com refei¢des e prémios de seguro dos intérpretes sdo da
responsabilidade do adjudicatério;

- Os dados da proposta de pregos devem incluir, pelo menos, o pre¢o unitario dos seguintes

Servigos:
Categoria Unidade | Quantidade Preco unitario
Pessoal de interpretagao Hora 1
simultinea (Chinés e Inglés)
Pessoal de interpretagao Dia 1
simultinea (Chinés e Inglés)
Pessoal de interpretagio Hora 1
consecutiva (Chinés e Portugués)
Pessoal de interpretacio Dia 1
— consecutiva (Chinés e Portugués)
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Pessoal de interpretacio Hora 1
consecutiva (Chinés e Inglés)

Pessoal de interpretaciao Dia 1
consecutiva (Chinés e Inglés)

C. Servicos de estenografia nas reunides

Conteudo:

Prestar servigos de estenografia nas reunides do CEFCO.

Requisitos:
—  Transcri¢do de audio para texto (texto em chinés);

—  Fornecimento do texto dentro de sete dias a contar da data do fim do CEFCO.

Observacoes:
1. O adjudicatario ¢ responsavel pela escala de servico dos intérpretes, preenchendo as vagas

na auséncia de qualquer intérprete, e assume-se como contacto principal com a Organizagdo.
Além disso, deve também cooperar com os outros fornecedores de servigos especificos, de
forma a assegurar o bom funcionamento do servigo de interpretagdes;

2. E necessario o adjudicatario assegurar sempre a qualidade e o profissionalismo das
tradugdes e, apds qualquer tradugfo, efectuar uma revisdo cuidadosa da mesma;

3. O redactor deve ter vasta experiéncia na area de redacgéo;

4. E necessario prestar interpretagdio profissional e de alta qualidade. N#o se aceitam alunos
que estejam a frequentar curso para intérpretes;

5. E necessario garantir a qualidade e o nivel dos servigos de interpretacio;
Em virtude de o volume de trabalhos ser relativamente grande, a proposta de preco deve
incluir os or¢camentos apresentados por duas empresas ou institui¢des fornecedoras de
servigos de interpretacdo, devendo, posteriormente, o fornecedor de servigos coordenar os
trabalhos dessas empresas uma das entidades do servigo de interpretagdo devera ser os
SAFP (na interpretagfo chinés/portugués).
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CEFCO02027 -10 Servicos de captacio de video e fotografias

Conteudo:

Prestacdo de servigos de fotografia e captagdo de video para as principais actividades do
CEFCO, procedendo aos trabalhos de fotografia e filmagem de acordo com a calendarizagéo
do evento; prestando também os respectivos servigos de monta;gem de video clips, produgéo e
albuns de fotografia em nuvem, entre outros, de acordo com as exigéncias das entidades

organizadoras.

Requisitos:
- Prestagdo de servigos de fotografia, filmagem e edig¢do de video das diversas actividades

do evento, de acordo com a calendarizag¢do do evento (tais como: conferéncias de imprensa,
jantar em honra dos VIPs, cerimdnia de inauguragdo, reunides plendrias, reunides
especificas, sessdes de intercambio e de bolsas de contactos, sessdes de intercdmbio na
area de convengdes e exposigdes entre Macau e Hengqin / sessdes de apresentacdo de
projectos, visitas de estudo e prospeccdo, reunides e eventos organizados por terceiros,
entre outros);

- Responsavel pela coordenagéo da fotografia e videografia do evento, devendo, de acordo
com as instru¢des das entidades organizadoras, organizar e coordenar, uma equipa
necessaria para a fotografia e videografia durante o CEFCO, incluindo a disponibiliza¢do
de suficiente suporte por parte de fotdgrafos, videografistas, editores de video e pessoal
para classificag@o das imagens, entre outros;

- Contetdo de fotografia e videografia inclui:

»  Deve ser disponibilizados editor de filme (habilitado em editar destaques e entrevista
de acordo com o ritmo da musica de fundo e fazer efeitos especiais de texto), agente
para filmagem no uso de estabilizadores e equipamentos de radio, e no lapsos de
tempo de filmagem; os classificadores de fotografias fornecerdo as entidades
organizadoras as fotografias necessarias nos dias do CEFCO e os fotégrafos dardo
assisténcia as entidades organizadoras na produgdo dos materiais de divulgagdo,
fornecendo produtos finais a tempo conforme a procura;

» Deve ser designado fotografo para prestar servigos durante o periodo de registo de
reunides até ao horario de abertura ao publico do evento, necessitando de tirar
fotografias de diferentes angulos;

»  As fotografias das entrevistas dentro e fora do local devem ser fornecidas, quando
necessario, no prazo de 1 hora apos a conclusdo do evento e guardadas em nuvem para
efeito de divulgagdo, e o mesmo se aplica para as curtas-filmagens editadas

s preliminarmente;
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Os fotégrafos do CEFCO devem classificar as fotografias de acordo com os requisitos
das entidades organizadoras e fornecer fotografias editadas necessérias em tempo ttil (ou
a pedido) durante o evento, incluindo o fornecimento de fotografias em formato de
nuvem;

Deve-se fornecer um disco rigido portatil SSD com capacidade de 1T ou superior
para proporcionar acesso as fotografias durante o evento;

Para garantir a sua validade temporal e especificidade, a gravacdo de videos deve
dispor, de acordo com a indica¢do das entidades organizadoras, de pelo menos um
editor, de modo a concluir os trabalhos de edi¢do antes do prazo estipulado,
nomeadamente a edigfo, a adigdo de musica (com direitos de autor), legendagem e

efeitos especiais;

- 4 fotégrafos e operadores de camara respectivamente, 1 editor de video e 1 classificador

de fotografias;

- Videos de entrevista

>

Planeamento de video, elaboracdio de resumos de histérias, redac¢io de textos
descritivos, edi¢do, produgdo, dobragem (em mandarim, cantonés, inglés),
legendagem, assim como desenho de animagdes, efeitos especiais, inicio do filme etc.,
cuja realizagdo deve satisfazer os requisitos de formatacédo da televisdo, outros meios
de comunicagéo social e das entidades organizadoras;

Fornecer video com durag¢do dentro de 90 segundos, com legendagem em chinés

tradicional e chinés simplificado, portugués, inglés.

- Redacgéo (Fotografia e videografia)

>
>

Y

Y

AR #RN
IPIM - Modelo 6

Cinco pessoas/200 horas (incluindo entrevistas antes e durante o CEFCO);
Entrevistas exclusivas, actividades relacionadas, visitas de estudo e prospecgdo e
cenas de transigdo necessarias, entre outras cenas para a filmagem da curta-metragem;
Todos os videos devem ser fornecidos em alta defini¢do, em formato HD;

Ap6s o CEFCO, deve ser disponibilizado as entidades organizadoras um disco rigido
externo de 1TB, que serd utilizado para guardar todos os ficheiros de video originais
durante o decurso de filmagens. Ao mesmo tempo, o ficheiro de video original devera
ser arquivado no disco rigido no prazo de cinco dias uteis apos a conclusdo da
filmagem, para que possa ser utilizado quando necessario;

A qualidade profissional do video (como garantia da focagem, equilibrio de brancos,
equipamento de gravagio de som, equipamento de iluminag&o oportuno, uso de lentes,
etc.) € o principal critério de selecgéo;

O método de promogdo em concreto dependerd da situagéo real.

E necessario comunicar proactivamente com os letrados para coordenar em conjunto
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o trabalho de entrevista, assim como prestar apoio nos assuntos relacionados com
entrevistas exclusivas em video;

» O adjudicatario deve entregar um relatorio de trabalho, todos os arquivos originais de
videos e fotografias, bem como os videos editados em verséo pura, no prazo de 7 dias
apos o evento, devem ser classificados e fornecidos por actividades e horas, e
gravados num disco rigido externo (sendo preciso guardar todos os arquivos), ndo
podendo ser compactados;

»  Os fotografos do CEFCO devem classificar as fotografias de acordo com os requisitos
das entidades organizadoras e fornecer fotografias editadas necessarias em tempo util
(ou a pedido) durante o evento, incluindo o fornecimento de fotografias em formato
de nuvem, devendo os links para a nuvem de todos os ficheiros ser validos a longo
prazo;

» Outras exigéncias razoaveis apresentadas pelas entidades organizadoras para o
cumprimento do servigo;

» A proposta de pregos deve incluir todas as despesas relativas a eventuais servigos
extraordinarios de fotografia e videografia que possam vir a ser necessarios devido a
situagdes imprevistas;

» A proposta de pregos deve conter todas as despesas relacionadas com o nimero de
altera¢des adicionais que o filme possa vir a sofrer, alteragdes essas por causa de ndo

ter atingido o devido nivel de divulgagdo nas tentativas iniciais.
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CEFCO02027 -11 Servico de aluguer de veiculos

Conteudo:
Prestar o servico de aluguer de veiculos durante o periodo de realizacdo do evento,

disponibilizando pessoal para coordenar o respectivo servigo.

Requisitos:
A. 7 veiculos comerciais de sete lugares

- Tipo de veiculo: veiculos comerciais de sete lugares (Toyota ALPHARD/VELLFIRE 3.0
ou tipo de veiculo semelhante);

- Numero de veiculo por dia: 5

- Horas de uso: 10 horas por dia (a confirmar);

- Data de utilizagdo: 23 a 26 de Fevereiro;

- Devem estar equipadas com 4dgua engarrafada, caixas de lengos de papel e guarda-chuva;

- Deve-se trabalhar em coordenag@o com as entidades organizadoras e fornecer agendas de
trabalho claras aos respectivos motoristas.

B. Autocarros de 20 lugares
- Tipo de veiculo: autocarros de 20 lugares (Toyota, Mitsubishi, ROSA, COASTER ou tipo

de veiculo semelhante);

- Numero de veiculo por dia: 2;

- Horas de uso: 10 horas por dia (a confirmar);

- Data de utilizagdo: 24 a 26 de Fevereiro;

- Devem estar equipadas com 4dgua engarrafada e guarda-chuva;

- Deve-se trabalhar em coordenag@o com as entidades organizadoras e fornecer agendas de
trabalho claras aos respectivos motoristas.

C. Autocarros de 45 lugares

- Tipo de veiculo: autocarros de 45 lugares (Yutong, King Long ou tipo de veiculo
semelhante);

- Numero de veiculo por dia: 3;

- Horas de uso: 10 horas por dia (a confirmar);

- Data de utilizagdo: 24 a 26 de Fevereiro;

- Devem estar equipadas com agua engarrafada e guarda-chuva;

— - Deve-se trabalhar em coordenagdo com as entidades organizadoras e fornecer agendas de
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trabalho claras aos respectivos motoristas.

D. Autocarros especificos para visitas de estudo e prospeccao

Tipo de veiculo: autocarros de 45 lugares;
- Nuamero de veiculo por dia: 3;
- Horas de uso: 10 horas por dia (a confirmar);

- Data de utilizagdo: 26 de Fevereiro;

- Cenéarios de utilizagdo: Visita de estudo e prospecgdo, assim como investigacdo industrial
Macau-Hengqin (Macau e Hengqin)

- O adjudicatério pode, de acordo com a proposta, propor um modelo de veiculo adequado

para se alinhar com a organizacdo geral da actividade

O adjudicatario deve considerar as disposi¢des relativas ao uso de veiculos transfronteirigos

Observacio:
- O orgamento deve incluir detalhes sobre o modelo e a idade de veiculo, o nimero de lugares,

— numero de veiculos disponiveis, custos de aluguer e custos adicionais por horas-extra;

- Os veiculos disponibilizados pelo fornecedor de servigos devem ser veiculos comerciais
para transporte de passageiros e com seguro em dia (seguro de responsabilidade civil e
seguro para passageiros, entre outros);

- Deve-se designar pelo menos um ou mais elementos responsaveis pela coordenacédo dos
trabalhos relativos aos servigos de transporte, sendo pelo menos um deles especificamente
responsavel pelos trabalhos de coordenagdo dos veiculos no decurso do CEFCO;

- Deve-se trabalhar em coordenagdo com as entidades organizadoras e fornecer agendas de
trabalho claras aos respectivos motoristas;

- Deve-se assegurar que 0s respectivos motoristas possuam uma atitude profissional e que
apenas um motorista é responsavel por cada veiculo por dia;

- Deve haver empenho em prestar todo o apoio necessdrio as entidades organizadoras em
caso de situagdes de emergéncia;

- O concorrente ¢ responsavel pelas despesas ligadas as refei¢des dos motoristas e seguros;

- Deve-se indicar o valor das cobrangas pelo cancelamento do uso do veiculo (por exemplo,
cancelamento do veiculo com aviso prévio de cinco dias, de trés dias, de dois dias ou sem
aviso prévio);

- Deve-se indicar o numero de horas de trabalho por dia, o custo das horas-extra e o custo de

uma ida ou volta.
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CEFCO02027 -12 Servicos de hotelaria do CEFCO

Conteudo:
Coordenar o alojamento em quartos de hotel e a reserva dos quartos para os participantes

convidados.

Requisitos:

—  Proporcionar hotéis de cinco estrelas a uma distdncia de cerca de 100 metros das
instalagdes do CEFCO;

- Fornecer alojamento em hotel, incluindo pelo menos 20 suite por noite e pelo menos 250
quartos com cama king size por noite, os custos deverdo incluir um pequeno-almogo por
dia e Internet por quarto. O numero de quartos a serem reservados serd ajustado conforme
a situagfo real, e os quartos seréo reservados de acordo com a procura efectiva;

- Deve-se prestar apoio, em coordenagdo com os hotéis, a entrega dos materiais impressos
nos quartos dos convidados;

- Deve-se designar um elemento especializado responsavel pela coordenagdo do alojamento
em hotéis;

- Deve-se providenciar apoio e coordenacdo no que toca ao fornecimento de quartos de
hotéis, segundo as necessidades concretas das entidades organizadoras;

- Deve-se solicitar aos hotéis que a data-limite de reserva seja até 15 dias antes do CEFCO.
Se este requisito ndo for preenchido, deve-se dar uma sugestéo no or¢gamento;

- Deve-se prestar apoio, em coordenacdo com os hotéis, a entrega dos materiais impressos
nos quartos dos convidados;

-~ Deve-se indicar a taxa de cancelamento temporario da reserva;

- Deve-se submeter relatorios do progresso do trabalho ou cronogramas e fornecer
estatisticas didrias e periddicas de reservas de hotéis as entidades organizadoras e
coordenadoras;

-  Fornecer as datas finais para a confirma¢do do nimero de quartos e para o cancelamento
da reserva (por exemplo, confirmagdo preliminar do nimero de quartos um més antes de
check-in, confirmagfo final meio més antes de check-in, o cancelamento antes das datas

acima referidas ndo causard taxas extras).

Observacio:
1. Os pregos de quartos de hotel s@o os constantes da proposta de pregos apresentada aquando da

submissdo da proposta, ndo sendo aceites quaisquer encargos adicionais relativamente a esses
precos, salvo casos especiais devidamente comunicados previamente as entidades organizadoras

e desde que obtida a respetiva aprovacdo.
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CEFCO02027 -13 Agéncia de viagens do CEFCO

Conteudo:

Fornecer servigos de transporte para convidados especiais, nomeadamente bilhetes de avido,
bilhetes de barco, bilhetes de veiculo, etc., sendo também preciso planear e coordenar a
recepcdo de delegagdes de visita de estudo e prospeccgdo, de investigagdo industrial Macau-

Henggqin, assim como de actividades de experiéncia da diversificagdo de Macau.

Requisitos:
A. Servicos de recep¢io da agéncia de viagens do CEFCO

- Deve-se designar numero suficiente de pessoal especializado para lidar com a coordenagéo
e 0 acompanhamento dos trabalhos da agéncia de viagens do CEFCO, de modo a assistir na

coordenagdo e recepgdo de convidados especiais a chegada a Macau,

- Ajudar na coordenagdo da recepcdo de delegagdes de visita de estudo e prospecgdo, de
investigag#o industrial Macau-Hengqin (refei¢des incluidas), assim como de actividades de
— experiéncia da diversificagdo de Macau, coordenando a disponibilidade de veiculos, guias

turisticos, alojamento em hotel e transporte, etc.;

- Disponibilizar transporte gratuito, com oferta de bilhetes de avido, de barco e de veiculo, a

convidados especiais;

- Deve-se destacar um ou mais elementos especificos para ser responsaveis pelos trabalhos

de coordenacdo e recepgdo, dois meses antes e durante o CEFCO;

- Fornecer servigos de recepgéo e coordenagfo para os membros das entidades organizadoras

e convidados participantes em deslocagdo a Macau durante o CEFCO;

- Pelo menos 5 conjuntos de bilhetes de avido de classe executiva (para cada conjunto de
bilhetes de avido de classe executiva estabelece-se o limite maximo de MOP100.000,00),
pelo menos 20 conjuntos de bilhetes de avido de classe econdmica (para cada conjunto de
bilhetes de avido de classe econdmica estabelece-se o limite maximo de MOP35.000,00),
pelo menos 5 bilhetes de barco ou de autocarro de classe econdmica ou de classe equiparada
(ida e volta) de Hong Kong / Interior da China a Macau (para cada conjunto de bilhete de
barco ou de autocarro estabelece-se o limite maximo de MOP500,00), e o numero de
bilhetes a serem reservados serd ajustado conforme a situag@o real, e os bilhetes seréo

reservados de acordo com a procura efectiva;

— - Disponibilizar o servico de transporte pessoal (transporte terrestre) aos convidados
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B.

especiais com partida em postos fronteirigos até ao recinto / hotel designado do CEFCO,
nomeadamente a designagdo de um condutor € um elemento de recepgdo fluente em inglés,

mandarim e cantonense em cada veiculo;

E necessario incluir os prémios do seguro e as despesas de alimentacdo dos elementos de

recepcao;

Se alguns convidados VIP visitarem o Pavilhdo de Exposi¢do da Plataforma de Servigos
para a Cooperagdo Comercial entre a China e os Paises de Lingua Portuguesa durante o
Forum, serd necessario fornecer profissionais de protocolo, direccionamento dos

convidados, filmagem e servigos relacionados;

Periodo de trabalho: 23 a 26 de Fevereiro.

Visitas de estudo e prospecg¢io, assim como investigacido industrial Macau-Hengqin

Conteudo:

Organizar ¢ coordenar visitas de estudo e actividades de investigagdo industrial para os

convidados participantes.

Requisitos:

Data: a confirmar;
Prevé-se que 4 grupos no total, com pelo menos 40 pessoas em cada grupo (o nimero de
membros € ajustado de acordo com a situacgdo real), podendo elaborar-se o percurso e

percurso de meio dia de acordo com as quatro areas seguintes:

» Percurso 1: Visita as instalacdes de convengdes e exposi¢cdes de Macau
»  Percurso 2: Visita aos recursos de turismo halal de Macau e visitas guiadas aos bairros
comunitarios
» Percurso 3: Visita aos recursos turisticos e culturais sino-lus6fonos de Macau e visitas
guiadas aos bairros comunitarios
» Percurso 4: Visita as industrias na Zona de Cooperacdo Aprofundada entre Guangdong e
Macau em Hengqin;
- Disponibilizar pelos menos um autocarro de 45 lugares para cada grupo;
- Fornecer a reserva de bilhetes (caso seja necessdria) e as respectivas disposi¢des
complementares;
- Apoiar no acompanhamento das inscri¢gdes nas actividades, na recolha dos taldes de
resposta e na organizacgdo da lista dos participantes;
- Designar, para cada autocarro, pelo menos um trabalhador que domine fluentemente
A cantonés, mandarim e ingl€s basico para acompanhar a delegag@o, assim como garantir o |
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embarque de todos os clientes no autocarro;

- Emitir um comunicado aos convidados, no qual constem a nova agenda, as observagdes e
as respectivas pessoas de contacto, entre outros elementos pertinentes;

- Deve haver articulagdo com as exigéncias das entidades organizadoras para elaboragéo de
itinerarios de visitas guiadas e designagdo de respectivas instalagdes; deve-se fornecer
fones de ouvido e microfones sem fio suficientes, assim como acompanhar visitas guiadas
a exposicdes, medidas de seguranga, entre outras;

- Os pregos devem incluir as despesas de seguro dos convidados e trabalhadores
participantes;

- Deve-se trabalhar em coordenagdo com as entidades organizadoras e fornecer agendas de
trabalho claras aos respectivos motoristas.

- Caso se trate de uma actividade sob o modelo “Um Evento, Dois Locais” em Hengqin,
deve-se ter em conta o seguinte:

>  Os condutores de veiculos pesados devem ser titulares de licengas de condugéo do Interior
da China e de Macau e possuir experiéncia de conduggo no Interior da China néo inferior

a 5 anos;

Y

Os autocarros de 45 lugares devem possuir matriculas do Interior da China e de Macau;

> No caso de a comitiva de uma actividade entre Hengqin e Macau incluir visitantes
estrangeiros que pretendam beneficiar do mecanismo da isengéo de visto para transito de
estrangeiros no Interior da China durante “240 horas”, deve ser assegurada a coordenagéo
com as agéncias de viagens do Interior da China, no sentido de informar e coordenar os
trabalhos de desalfandegamento/regularizag@o aduaneira, assim como de disponibilizar 1
guia que retina as qualificagdes de guia turistico do Interior da China e de Macau para

acompanhar o grupo.

C. Actividades de experiéncia da diversificacdo de Macau

Conteudo:

Organizar e coordenar as actividades de experiéncia e de lazer para os convidados importantes.

Requisitos:
- Data: a confirmar;

- Prevé-se que cerca de 400 pessoas em cada sessdo (o nimero de membros € ajustado
de acordo com a situagdo real), o destaque vai para a visualizagdo de espectdculos

artisticos de grande dimens&o com contetdos diferentes realizados em Macau:

— - Disponibilizar pelo menos dez autocarros de 45 lugares;
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- Fornecer a reserva de bilhetes (caso seja necessaria) ¢ as respectivas disposi¢des
complementares;

- Apoiar no acompanhamento das inscrigdes nas actividades, na recolha dos taldes de
resposta e na organizagdo da lista dos participantes;

- Designar pelo menos um trabalhador que domine fluentemente cantonés, mandarim e
inglés basico para acompanhar a delegagdo, assim como garantindo o embarque de todos
os clientes no autocarro;

- Emitir um comunicado aos convidados, no qual constem a nova agenda, as observagdes e
as respectivas pessoas de contacto, entre outros elementos pertinentes;

- Deve haver articulagdo com as exigéncias das entidades organizadoras para elaboragéo de
itinerarios de visitas guiadas e designacdo de respectivas instalagdes; deve-se fornecer
fones de ouvido e microfones sem fio suficientes, assim como acompanhar visitas guiadas
a exposi¢des, medidas de seguranga, entre outras;

- Os precos devem incluir as despesas de seguro dos convidados e trabalhadores
participantes;

- Deve-se trabalhar em coordenag@o com as entidades organizadoras e fornecer agendas de

trabalho claras aos respectivos motoristas.

D. Plano de recepg¢io
Conteudo:

Propor um plano de recepgdo para cerca de 80 pessoas para convidados especificos.

Requisitos:
- Plano de recepgéo para entidades como UFI, IAEE, SISO e ICCA, no qual deve assegurar

os seguintes elementos:

»  Numero méximo de pessoas: 4;

»  Alojamento em hotel: disponibilizar um maximo de 3 noites em suite para cada
convidado e cada instituigéo;

»  Transporte: fornecer um bilhete de ida e volta em classe executiva (aérea ou terrestre)
entre Macau e os locais de origem para os lideres de grupo provenientes da Asia,
Europa, Africa, América e de regides fora de Macau.

- Plano de recepg¢do para delegagdes compostas por representantes de entidades
governamentais de paises de linguas portuguesa e espanhola, organismos de promocdo

comercial, associa¢des industriais relacionadas com o sector de convencdes e exposigoes,
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institui¢des de investigagdo cientifica e fundos de capital de risco, no qual deve assegurar

os seguintes elementos:

»  Numero méaximo de pessoas: 20;

>  Alojamento em hotel: disponibilizar um maximo de 4 noites em quarto com cama
king size para cada convidado e cada instituigdo;

>  Transporte: Fornecer 1 bilhete de ida e volta em classe econémica (passagem aérea
ou terrestre) entre Macau e os locais de origem para representantes de instituigdes
oriundos da Asia, Europa, Africa, América e de regides fora de Macau.

- Um plano de acolhimento destinado a delegacdes de organizadores de eventos com
potencial dos paises da ASEAN, representantes de juris de prémios de renome
internacional nas areas de congressos, exposi¢des e economia, ou representantes da
comunicago social, bem como palestrantes oriundos do exterior da China, devendo
este plano incluir os seguintes elementos:

»  Numero maximo de pessoas: 52;
>  Alojamento em hotel: disponibilizar um méaximo de 3 noites em quarto
com cama king size para cada convidado e cada institui¢do.
- As entidades organizadoras reservam-se o direito de ajustar o plano de recepgdo

referido com base nas circunstincias reais.
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CEFCO02027 -14-Servigos relativos a exposicio

A. Disposic¢io relativa aos recursos humanos
Conteudo:
Fornecimento de recursos humanos suficientes para o CEFCO, incluindo trabalhadores

provisorios e pessoal técnico, etc.

Requisitos:
- Coordenagdo do recrutamento dos trabalhadores provisorios, pessoal de servigo de campo

e suporte técnico necessarios para as actividades solicitadas pelas entidades organizadoras;

- O trabalho inclui balcdo de registo, conferéncia de imprensa, centro administrativo,
almogos-buffet, ceriménia de inauguragdo, jantar de gala de boas-vindas, coffee break,
foruns e reunides, sessdes especiais, sessdes de apresentacdo, visita de estudo e prospecgio,

reunides/actividades simultaneas organizadas por terceiros, etc.
- Fornecer equipamentos e pessoal técnico suficientes para a montagem;

— - Estima-se que serdo necessarios pelo menos 20 trabalhadores profissionais com vasta
experiéncia em recepcdo (incluindo os trabalhos relativos ao transporte e a recepgdo por

agéncias de viagens), para receber pelo menos 30 convidados especiais;

- A equipa responsavel pela recepc¢do dos convidados VIP a nivel nacional (se houver) deve
ser constituida por profissionais que saibam falar fluentemente mandarim, cantonés, inglés

e portugues;

- Fornecer o nimero de trabalhadores, remunerac¢des por dia e remuneragdes por cada hora,

em relagdo a cada categoria de pessoal acima mencionado;

- Os trabalhadores devem usar uniforme durante o evento, para poderem ser identificados
(sendo necessario fornecer as entidades organizadoras um plano de concep¢do do modelo

de uniforme, para efeitos de apreciacdo);

- O adjudicatario deve fornecer, aos trabalhadores, a formagéo relevante antes do inicio do
trabalho; ’

- Os trabalhadores provisdrios devem ter completado 18 anos de idade e estar qualificados
para trabalhar legalmente em Macau (em conformidade com as leis e regulamentos laborais

em vigor em Macau);

- O adjudicatario fica responsavel pelas despesas relativas a alimentagdo e seguros, bem |
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como despesas telefénicas (caso necessério) dos trabalhadores, a titulo temporario.

B. Questionarios e relatério de investiga¢io
Conteudo:

Fornecimento de questionarios e relatdrio de investigag@o para o CEFCO
Requisitos:

- Deve-se elaborar questiondrios (versdes em lingua chinesa e inglesa) para entidades
participantes de diferentes categorias, incluindo convidados participantes e visitantes
profissionais, e, a0 mesmo tempo, realizar pelo menos 300 inquéritos electronicos
validos;

- O adjudicatario ¢ responsavel pela realizagdo dos questiondrios aos convidados
participantes ¢ compradores profissionais, recolhendo as suas opinides sobre as
actividades, especialmente sobre a eficacia do evento, bem como analisando as
informagdes dos questionarios;

- E necessario designar inquiridores para procederem a inquéritos de forma aleatéria no
recinto, durante a realizagdo do CEFCO, junto dos convidados participantes e
visitantes profissionais, provenientes de Macau e do exterior, relativamente ao grau de
satisfagdo com os diferentes elementos do evento e as propostas de aperfeigoamento
(e.g., no ambito de foruns, equipamentos de hardware e software, instalagdes
complementares, actividades de promogao, etc.);

- O relatorio de investigagdo deve integrar os seguintes elementos: andlise do ambiente
do mercado, tendéncias de desenvolvimento de foruns e exposi¢des, andlise do plano
de implementagéo de foruns e exposi¢des do CEFCO, previsdo de riscos, problemas
existentes, sugestdes de melhoria e nova direcg@o/novos temas para o desenvolvimento
futuro;

- Os servigos devem ser prestados por institui¢des de inquérito com experiéncia, que
serdo ainda responsaveis pela elaboragdo de questiondrios de acompanhamento da
eficacia;

- Deve-se disponibilizar pelo menos 5 inquiridores, bem como dispositivos electronicos
portateis dotados de sistemas de inquérito electrénico;

- No que toca a concepgdo de questiondrios, estes devem incluir pelo menos 12 itens,
incluindo o inquérito de acompanhamento da eficacia. Pode-se consultar as sugestdes
fornecidas pelas entidades organizadoras do evento, mas o respectivo contetido e formato
serdo ajustados de acordo com as circunstancias reais;

- E necessario acompanhar os resultados adquiridos pelos participantes, apds a realizagio/-
do CEFCO, a fim de recolher mais historias de sucesso como materiais para futuras
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entrevistas e promo¢do do evento. Esta parte dos trabalhos pode ser desenvolvida por
institui¢des de inquérito ou pelo Secretariado do evento;

- E obrigatério apresentar o relatério de investigacdo preliminar no prazo de 10 dias tteis
ap6s o término do CEFCO, enquanto o relatério de investigagdo detalhado deve ser
entregue dentro de 30 dias uteis contados a partir da conclusdo do mesmo evento;

- A proposta de preco deve conter os custos dos trabalhos acima referidos, incluindo a
concepgdo, ajustamento e execugdo de questiondrios, assim como as despesas relacionadas
com o pessoal, os seus almogos e prémios de seguro, etc. Deve-se também proporcionar a
minuta preliminar de questionarios € o calendario da execugdo do plano de trabalhos
(incluindo a calendarizagé@o dos trabalhos de concepg¢do, de modificagéo e de ajustamento

de questiondrios, etc.).

C. Convencdes e exposicoes verdes
Conteudo:
Elaborar pontuagdes do evento, verificando de modo profissional e adquirindo créditos de

carbono, para que o evento atinja a neutralidade de carbono.

Requisito:
Em considera¢do de dimenséo do evento, tendo em conta o transporte, alojamento e restauracdo

dos participantes, a produgdo, transporte, montagem, uso, reciclagem de matérias-primas, a
electricidade utilizada para a produgéo de palco de exposigéo e a emissdo de carbono enquanto uso
de electricidade in loco, todos os elementos contam para a pontuagdo do evento, verificagcdo
profissional e aquisi¢éo de créditos de carbono equivalentes aos projectos de redugdo de carbono

para efeito de compensagdo, a fim de alcangar a neutralidade de carbono.
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